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COMITE CANTONAL DEPORTES Y RECREACION DE
SIQUIRRES

BITACORA DE ACTA

SESION EXTRAORDINARIA No.012-2023
Lunes 09 de Octubre del 2023



Fecha: Lunes 09 de Octubre 2023

Objetivo: Asuntos con el desarrollo del deporte y la recreacion en el canton
Lugar: Sala de sesiones en el Gimnasio Municipal del Polideportivo Siquirres
Hora de Inicio: 5:15 p.m. Hora de finalizacion: 07:05 p.m.

Actividad Tiempo Responsable
1. Bienvenida 03 minutos Ninotchka
Benavides Badilla
2. Lecturay aprobacion del orden del dia 2 minutos Gentel Taylor
Cambronero
Miembros de
Junta Directiva
CCDRS
3. Presupuesto extraordinario 04-2023 15 minutos Miembros de
Junta Directiva
CCDRS
4. Reglamento para el desarrollo de los procesos | 35 minutos Miembros de
de contratacién publica Junta Directiva
CCDRS
5. Reglamento integral de funcionamiento del | 45 minutos Miembros de
CCDRS Junta Directiva
CCDRS
6. Pago de técnico en compras en contratacion | 10 minutos Miembros de
publica Asistente Administrativa Junta Directiva
CCDRS
Nombre Puesto que ostenta Presente / Ausente
Ninotchka Benavides Presente

Badilla Presidente
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Luis Cedefio Pérez Secretario Presente
Narda Villalobos Ramirez Tesorera Presente
Jose Antonio Plummer Presente
Vocal 1
Allen
Maria Elena Campos Sojo Vocal 2 Presente
Kristel Annette Fallas . Ausente
. Representante de la persona joven
Guillen
Dreco Faubricio Torres . Ausente
. Representante de la persona joven
Murillo
Gentel Taylor Cambronero Asistente Administrativa Presente

1. BIENVENIDA

Se da la bienvenida por parte de la sefiora Ninotchka Benavides Badilla.

2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

A continuacion el orden del dia.

1. Bienvenida.

Lectura y aprobacién del orden del dia.

Presupuesto extraordinario 04-2023

Reglamento para el desarrollo de los procesos de contratacion publica

Reglamento integral de funcionamiento del CCDRS

o 0~ 0D

Pago técnico en compras de contratacion publica Asistente Administrativa

3. PRESUPUESTO EXTRAORDINARIO 04-2023

l. Se conoce y aprueba presupuesto extraordinario numero 04-2023:




LICDA. CAROL CHAVES CERDAS

CONTADORA FRIVADA INCORFORADA

Para

Junta Dhvectiva

Comite Cantonal de Deportes v Recreacion
Asuntao:

PEESUPUESTO EXTRAODINARIC #4-2023

Estimada Junta:

Die acuerdo a lo solicitado por la Junta Threctiva en sesion del dia martes

03 de octubre 2023, se adjunta documentos pertinentes a la elaboracion

del Presupuesto Extracrdinario # 4-2023.

*  Se presupussta el Superavit hbre por concepto de inseripeiones a
loz Tuegos Laborales 2023 organizados por este comute, los
fondos percibidos v asignados a este presupuesto  son
€£936.800.00. con corte al 03 de octubre 2023

I.  5e incluyen fondos necesarios para la contratacion de
servicios de arbitraje en los partidos realizados proplos
de los juegos laborales.

P
h

Se inyectan recursos economicos ndispensables para la
contimuidad de las actividades protocolarias v sociales

para la clausura de los Juegos Laborales 2023,
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Diireccion: 150 metros oeste del cementerio, en Siguirres, Limen.
Telefone: 2758-8772  fanc 27430038 Celular: BR34-5545
Comren: Kapchacegrvabiog cong

3. Ademas como parte del acto de clavsura tambien se
destinan fondos para cubrr los gastos por adguisicion de
premios como trofeos e mmplementos deportivos, de tal
manea cumplir con las metas v objetos establecidos por
este comate al desarrollar los tradicionales: Juegos

Laborales.

Este presupuesto se presenta segun dispuesto en las Normas Téenicas
de Presupuesto Publico, especificamente 4.3 .9, con el fin de cumiplir con
los objetives v metas planteadas por el CCDRS para los Juegos
Labkorales.

CAROL e
CHAVESEmaot
CERDAS 22 Favt
(FIRMA) {3557 a0




PRESUPUESTO EXTRAORDINARIO 4 2023 COMITE
CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION SIQUIRRES
PARTIDA: RECREACION PARA EL CANTON

CODIGO I SECCION DE EGRESOS POR PARTIDA ESPECIFICA INGRESOS
TOTAL OBJETO DEL GASTO POR ACTIVIDAD 936 800,00
1 SERVICIOS 841 800,00
1.04 SERVICIOS DE GESTION Y APOYQ 414 000,00]
1.04.99 Otros servicios de gestion y apoyo 414 000,00
1.07 CAPACITACION Y PROTOCOLO 427 800,00
1.07.01 Actividades de capacitacion 0,00
1.07.02 Actividades protocolarias y sociales 427 800,00
2 MATERIALES Y SUMINISTROS 95 000,00}
2.99 UTILES, MATERIALES Y SUMINISTROS DIVERSOS 95 UDO,DOI
2.99.99 Otros dtiles, materiales y suministros 95 000,00
TOTALES 936 800,00

COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION SIQUIRRES
PRESUPUESTO EXTRAORDINARIO 4 2023

CODIGO PRESUPUESTARIO NOMBRE MONTO Yo
INGRESOS TOTALES 936 800,00 100,00%
1.0.0.0.00.00.0.0.000 INGRESOS CORRIENTES 0,00 0,00%
1.4.0.0.00.00.0.0.000 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 0,00 0,00%
3.0.0.0.00.00.0.0.000 FINANCIAMIENTO 936 800,00 100,00%
3.3.0.0.00.00.0.0.000 RECURSOS DE VIGENCIAS ANTERIORES 936 800,00 100,00%
3.3.1.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT LIBRE 936 800,00 100,00%
3.3.2.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT ESPECIFICO 0,00 0,00%

Il. Se acuerda enviar el dia de mafiana al Concejo Municipal de Siquirres, se instruye
a la Asistente Administrativa realizar este trdmite y posteriormente ingresar la
informacion al SIPP de la CGR.

4. REGLAMENTO PARA EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE
CONTRATACION PUBLICA

l. Se conoce y aprueba el siguiente reglamento para el desarrollo de los procesos de
contratacion publica.

I. Se acuerda enviar el dia de mafiana al Concejo Municipal de Siquirres, se instruye
a la Asistente Administrativa realizar este tramite y en cuanto el Concejo Municipal
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lo aprueba, proceder a solicitar la cotizacion de publicacion del reglamento en la
Gaceta, en base a este monto se acuerda realizar la modificacion presupuestaria
namero 09-2023, para proceder con el pago Yy publicacion correspondiente.

COMITE CANTONAL DE DEPORTES SIQUIRRES

REGLAMENTO PARA EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION PUBLICA

| Capitulo Disposiciones Generales

Articulo 1.- Objeto. El presente reglamento regulara todo lo relativo a la actividad contractual que emplee total o
parcialmente fondos publicos promovida por el Comité Cantonal de Deportesde Siquirres, en particular respecto al
desarrollo de los procedimientos de contratacion publica desde la planificacion, la seleccion del contratista y la
ejecucion contractual, todo deconformidad con el Cédigo Municipal y sus reformas, la Ley General de Contratacién
Publica, N° 9986 y su Reglamento y el Reglamento sobre Refrendos de las Contrataciones de la Administracion.

Articulo 2.- Alcance. Este reglamento sera aplicable, a todos los procedimientos de contratacion publica que
promueva el Comité Cantonal de Deportesde Siquirres.

Articulo 3.- Definiciones. Para efectos del uso de este Reglamento, se utilizard la siguiente
terminologia:

e Actofinal: acto administrativo dictado en el ejercicio de sus funciones por un funcionariou érgano
colegiado competente que lo lleva a adjudicar -total o parcialmente- el objeto del procedimiento,
declarar desierto el procedimiento cuando median razones fundamentadas de interés publico o a
declarar infructuoso el procedimiento de contrataciéon promovido, ya sea cuando no se reciben
ofertas al concurso o cuando ninguna de las ofertas recibidas cumple con los requisitos de
admisibilidad fijados en el pliego de condiciones.

e Adjudicatario: persona fisica o juridica que ha sido seleccionado por la Junta Directiva del Comité
Cantonal de Deportesde Siquirres,como la oferta ganadora en un procedimiento de contratacién.

e Administradores de los contratos: funcionarios o unidades responsables de la recepcidonde los
bienes, servicios u obras contratadas y del control en la ejecucién de los contratos,producto de los
procesos de compra que se realizan en el Comité Cantonal de Deportesde Siquirres.

e Alertas tempranas: comunicados de la Junta Directiva que advierten de la intencién deefectuar
un procedimiento de compra.

e Bien: cualquier insumo necesario para satisfacer las necesidades del Comité Cantonal de Deportes
de Siquirres.

e Caducidad: forma anormal de terminacion del procedimiento de seleccidon del contratistao del
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contrato por inactividad de la Junta Directiva o del contratista por un periodo que supere un
periodo de seis meses, en forma continua, o ante la sumatoria de suspensionesparciales que, en
conjunto con los periodos de inactividad, supere dicho plazo, todo conforme a lo que establece la
Ley General de Contratacion Publica, N2 9986 y su Reglamento.

Ciclo de vida de un bien o servicio: conjunto de etapas que atraviesan los productos o servicios
gue se comercializan en el mercado desde su lanzamiento hasta su retirada.

Comité de expertos: instancia unipersonal o colegiada, prevista en los pliegos de condiciones,
preceptivamente en las licitaciones mayores de obra publica y facultativamente en los demas
tipos de procedimientos de contratacidn, ante quien se someten las controversias no susceptibles
de solucidn por negociacidn directa entre las partes.

Contratista: persona fisica o juridica responsable del suministro de un servicio, un bieno una obra
al amparo de un contrato generado a partir de un proceso de contratacion.

Criterio Técnico: estudio especializado que analiza y determina el cumplimiento o no de las
especificaciones técnicas, financieras, juridicas o de cualquier otra naturaleza definidas en el
pliego de condiciones, para cada oferta recibida en el procedimiento.

Estudio de mercado: andlisis, observacién y comparacién del comportamiento de un sector en
concreto de un mercado de bienes, servicios u obra que debe realizarse previo a la estimacion de
la contrataciéon conforme a las reglas de los articulos 17 y 34 de la LeyGeneral de Contratacion
Publica, N2 9986.

Finiquito: acuerdo que firman las partes del contrato que da fe de la finalizacidn de su ejecucién
y que las exonera de responsabilidad a partir de su firma.

Instancia adjudicadora: funcionario u drgano colegiado competente para adjudicar, declarar
desierto, infructuoso un procedimiento de contratacidén de bienes, servicios u obras.
Notificacidon: acto mediante el cual se comunica a las partes un acto administrativo con el
propésito de que produzca efectos juridicos.

Oferente: toda persona fisica o juridica que presenta una oferta para un concurso de contratacién
publica.

Plan de adquisiciones: plan de compras proyectado de forma anual que contiene las necesidades
de bienes, servicios y obras de las unidades institucionales para un periodo presupuestario.
Pliego de condiciones: conjunto de condiciones y requisitos que establece la Administracién del
Comité Cantonal de Deportes Siquirres de forma obligatoria, para contratar un servicio, bien o una
obra. Incluyerequisitos de admisibilidad, parametros para verificar la calidad y un sistema de
calificacion de ofertas.

Presupuesto: instrumento en el cual se detalla la estimacion de los recursos financieros necesarios
la realizar una compra.

Reajuste de precios: Mecanismo juridico empleado regulado para mantener el equilibrio
econdémico del contrato.

Responsable de la adjudicacion: Persona u érgano colegiado responsable de dictar el acto final
en una contratacion.

Servicios: Conjunto de actividades y servicios ofrecidos, que por su naturaleza son intangibles,
prestados por personas fisicas o juridicas del Comité Cantonal de Deportesde Siquirres.

Unidad solicitante: Aquellas dependencias o areas que son parte de un programa presupuestario
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y que tienen un presupuesto asignado, a las que les corresponde gestionarla contratacién de
bienes, obras y servicios presupuestados previamente.

e Unidad técnica: Areas que realizan estudios técnicos especificos para acreditar la idoneidad de los
bienes, obras y servicios ofertados en un proceso de compra o recibidosen el Comité Cantonal de
Deportes de Siquirres producto de una compra.

e Umbrales de adjudicacién: rangos econémicos que determinan la competencia de cadauna de las
instancias adjudicadoras definidas en este reglamento.

Capitulo I
Regulaciones sobre el Tramite de los Procedimientos de Contratacion

Articulo 4. De los procesos de planificacion de contratacion. Como parte de los procesosde planificacion de las
contrataciones de bienes, servicios y obras, la Asistente Administrativa o bien la persona que la Junta Directiva
designe mediante acuerdo, debera elaborar en el primer mes de cada periodo presupuestario el Programa de
Adquisiciones proyectado para ese afio, de acuerdo con los requerimientos del Comité y de lo contemplado en el
presupuesto; este programa anual debe elaborarse de conformidad con la normativa vigente, asi como elaborar las
modificaciones a este, durante el afio, cuando asi sea necesario.

Todas las solicitudes de contratacion seran aprobadas por el Presidente.

Articulo 5. Requisitos previos. La Unidad Solicitante debera coordinar y acreditar la existencia y cumplimiento de
todos los requisitos previos previstos en la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 y su Reglamento para dar
inicio a cualquier procedimiento decontratacion segun corresponda.

Articulo 6. Estimacion de la contratacion y determinacion de procedimiento. Una vez que las Unidades Solicitantes
han incluido en el Sistema la decision inicial e indicado el costo estimado de los bienes, obras o servicios, a partir
de la estimacion del costo o estudio de mercado se debera determinar el procedimiento a seguir o determinar si
corresponde a una excepcion, lo cual sera responsabilidad de la Asistente Administrativa o bien quien designe la
Junta Directiva mediante acuerdo, todo conforme a las disposiciones de la Ley General de Contratacién Publica,
N° 9986 y su Reglamento.

Articulo 7. Contenido presupuestario. Cada contratacion debera contar con la certificacion de contenido
presupuestario y la asignacion de contenido presupuestario respecto al objeto contractual.

En caso de no existir contenido presupuestario disponible para respaldar la contratacion, se debera obtener una
autorizacion para iniciar el procedimiento en dichas condiciones, la cualdebera ser emitida por la Junta Directiva.

Articulo 8. Decision Inicial. Todo procedimiento de contratacion publica dara comienzo conla decision inicial que
sera suscrita por la respectiva Unidad Solicitante autorizada por la presidente de la Junta Directiva. La decision
inicial sera redactada considerando los lineamientos establecidos por la Junta Directiva y las disposiciones de la




Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 y de su Reglamento.Para la redaccion de la decision inicial se debe
incluir al menos:

e una justificacidn de la procedencia de la contratacion.

e una descripcidon y estimacién del costo del objeto.

e el cronograma con las tareas y las unidades responsables de su ejecucién con lasfechas
de inicio y finalizacion.

e el nombre del funcionario o funcionarios designados como administrador delcontrato.

e |os pardametros de control de calidad.

¢ la indicacién de los terceros interesados y/o afectados, asi como las medidas deabordaje
de estos sujetos cuando el proyecto lo amerite y los riesgos identificados,

e acreditacidon de que el riesgo en ningln caso superara el beneficio que se obtendracon la
contratacién.

e formulario de bloque de legalidad debidamente firmado.

e cualquier elemento técnico sobre el objeto a contratar, que deba ser considerado e incluido
en la redaccién del pliego de condiciones, de modo que queden debidamenteplasmadas las
caracteristicas esenciales de los bienes, obras o servicios a contratar.

Por su parte la Asistente Administrativa o bien quien designe la Junta Directiva mediante acuerdo, debera recibir y
analizar las solicitudes de compra de bienes, servicios y obras, para lo cual debera revisar que la misma esté
completa y autorizadas, ademas de que debera asegurarse de que las contrataciones disponen del contenido
presupuestario que las respalda cuando asi sea necesario.

En las contrataciones de obra publica se debera identificar el ciclo de vida del objeto de la contratacion, sus etapas
y los designados como responsables de verificar el cumplimiento decada una de estas etapas conforme a las
disposiciones de la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 y de su Reglamento.

Articulo 9. Elaboracién, modificacion y aclaracion del pliego de condiciones. LaAsistente Administrativa o bien
quien designe la Junta Directiva mediante acuerdo, debera elaborar los pliegos de condiciones con los insumos
brindados en la Decision Inicial, procurando una redaccion clara, precisa y completa que permita la mas amplia
participacion por parte de los potenciales proveedores y el cumplimiento de todas las normas y principios
aplicables, asi como las clausulas que establezca la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986 y su Reglamento.

Ademas, debera gestionar, las modificaciones y aclaraciones al pliego de condiciones, asi como gestionar, tramitar
y publicar las prorrogas al plazo de recepcion de ofertas, todo dentro los plazos previstos para el tipo de
procedimiento correspondiente.

Articulo 10. De la invitacién al concurso. Es responsabilidad de la Asistente Administrativa o bien
quien designe la Junta Directiva mediante acuerdo, realizar la invitaciéon de los procedimientos de
contratacién mediante el Sistema Digital Unificado.
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Articulo 11. Sobre la apertura las ofertas. Es responsabilidad de la Asistente Administrativa o bien quien designe la
Junta Directiva mediante acuerdo, realizar laapertura de las ofertas de todos los procedimientos de contratacién
siguiendo las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Por otra parte, y en caso de ser necesario, el Presidente de la Junta Directiva podra dejar sin efecto un concurso
antes de recibir ofertas cuando existan razones justificadas debidamente acreditadas en resolucion motivada que
conste en el expediente de la contratacion.

Articulo 12. Estudio de las ofertas. Se deberan llevar a cabo el estudio técnico de las ofertas, verificando el
cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley General de Contrataciéon Publica, su Reglamento, el pliego de
condiciones y cualquier otra norma que resulta aplicable, para lo cual deberan confeccionarun cuadro comparativo
que analice de las ofertas recibidas y su apego a las condiciones invariables establecidas en el pliego de
condiciones.

Seran responsables igualmente del analisis de la razonabilidad del precio del bien, obra o servicio, entre las ofertas
elegibles conforme a las reglas de la Ley General de Contratacién Publica, N° 9986, la determinacién de cualquier
motivo de precio inaceptable, asi como la valoracién de los precios en caso de que aplique un mecanismo de
mejora del precio previsto en el pliego de condiciones.

La Presidencia de la Junta Directiva, como parte del estudio del precio ofertado, emitira un acto motivado, en los
casos donde el precio de una oferta a adjudicar difiera del porcentaje de tolerancia definido para cada contratacion.
Dicho acto debera incluir la justificacion sobre la impostergabilidad y necesidad de llevar adelante la adjudicacion
bajo tales términos. Ademas, se debera emitir un acto motivado para justificar la razonabilidad del precio en los
casos de concursos de licitaciones mayores o menores, cuando la oferta a adjudicar supere el monto
presupuestado o cuando sélose haya recibido una oferta adjudicable.

Por otra parte, la Asistente Administrativa o bien quien designe la Junta Directiva durante el estudio de las ofertas,
debera realizar una Unica prevencion para que los oferentes subsanen y aclaren la informacion aportada en las
ofertas.

El sistema de evaluacion sera aplicado a las ofertas elegibles por parte de la Presidencia de la Junta Directiva.

Articulo 13. Recomendacion de la adjudicacion. La Asistente Administrativa o bien quien designe la Junta Directiva
debera elaborar la recomendacion para el acto final del procedimiento que servira de base para la decision que
deba adoptar.

Articulo 14. Competencias para el dictado del acto final, la revocacion del acto final no firme, la declaratoria de
insubsistencia, la readjudicacion, de la nueva adjudicacion, de la declaratoria de terminacion del contrato. El acto
final de cualquier tipo de procedimiento desarrollado para la compra, venta o alquiler debera estar fundamentado
en los criterios técnicos, econémicos y juridicos emitidos por las instancias correspondientes y demas
documentos del expediente de la respectiva contratacion.
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El responsable de emitir el acuerdo o resolucion final del procedimiento podra apartarse de los criterios técnico y
juridico, dejando constancia expresa y razonada en el expediente respectivo y tomando como base a esos efectos,
otro criterio de la misma naturaleza, el cual debera seragregado al expediente.

La competencia, en procedimientos ordinarios, extraordinarios y especiales, en cuanto al dictado del acto final, la
revocacion del acto final no firme, la declaratoria de insubsistencia,la readjudicacién, la nueva adjudicacion, la
declaratoria de terminacion del contrato de los procedimientos de contratacion sera de la Junta Directiva.

En el caso de situaciones de urgencia que amenacen la continuidad del servicio que brinda la entidad en los que
se deba realizar de forma previa la contratacion, con base en el procedimiento emiide urgencia previsto en la Ley
General de Contratacion Publica, para suposterior registro en el sistema digital unificado, la Junta Directiva debera
emitir la autorizaciéon motivada segiin su competencia.

Articulo 15. Notificacion. Es responsabilidad de la Asistente Administrativa o bien quien designe la Junta Directiva
mediante acuerdo realizar la notificacion de los actos del procedimiento de contratacion, incluido el acto final,
mediante el Sistema Digital Unificado.

Articulo 16. Tramite de los recursos del régimen recursivo especial de contratacion publica. La Asistente
Administrativa o bien quien designe la Junta Directiva mediante acuerdo debera atender y gestionar el tramite de
los recursos de objecion alpliego de condiciones, apelacion o revocatoria y sus gestiones relacionadas. Debera
coordinar que las respuestas a los recursos recibidos sean brindadas oportunamente, coordinando con las
instancias internas, las cuales deberan brindar toda la colaboracion necesaria de manera diligente, para que la
atencion al recurso sea tanto oportuna como debidamente razonada, mediante la emision de criterios técnicos.

Una vez se cuente con los insumos suficientes, la Asistente Administrativa o bien quien designe la Junta Directiva
mediante acuerdo, debera preparar el documento que contendra la recomendacion de resolucion del recurso
interpuesto ante el Comité de Deportes para que sea resuelto por la Junta Directiva que sera el mismo con la
competencia para adoptar el acto final.

Para todos los recursos de objecién a los pliegos de condiciones de revocatoria de las licitaciones, su resolucién
sera competencia de la Junta Directiva.

La Asistente Administrativa o bien quien designe la Junta Directiva mediante acuerdo sera la responsable de
llevar a cabo y resolver los procedimientos parala aplicacion de multas y clausulas penales, ejecucion de
garantias, asi como el procedimiento para imponer multas por recursos temerarios, los cuales seran aprobados
por la Junta Directiva en sesiones.

En el caso de los procedimientos para la aplicacion de sanciones a particulares sera la responsable de
desarrollar el procedimiento y remitira su recomendacion a la Junta Directiva para adoptar el acto final del
procedimiento, quien sera el responsable de imponer lamulta por recurso temerario.

Articulo 17. Formalizacion del contrato. La Asistente Administrativa o bien quien designe la Junta Directiva
mediante acuerdo, sera la responsable de gestionar la formalizacion contractual.
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Articulo 18. Orden de Inicio. La Asistente Administrativa o bien quien designe la Junta Directiva mediante acuerdo,
sera el responsable de emitir y notificar la orden de inicio de la ejecucion por medio del Sistema Digital Unificado
respetando los plazos previstos en la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986, su Reglamento o en el pliego
de condiciones.

Articulo 19. Ejecucion del contrato. EI Administrador del Contrato tendra la responsabilidad de dar seguimiento
permanente a la ejecucion de la contratacion y adoptar las medidas de control con el fin de garantizar una correcta
ejecucion de lo pactado en el contrato, aplicando los términos contractuales para que el contratista corrija cualquier
desajuste respecto del cumplimiento exacto de las obligaciones pactadas.

Como parte de las obligaciones durante la ejecucion del contrato, el Administrador del Contrato, debera velar por
el cumplimiento de los alcances de la decision inicial, confeccionar un cronograma con tareas y velar por su debido
cumplimiento, ademas debera informar al contratista de ajustes a este y a la Junta Directiva de cualquier
incumplimiento trascendente, asi como adoptar las medidas pertinentes ante los incumplimientos por parte delos
contratistas durante la ejecucion del contrato.

Ademas, debera comunicar en forma inmediata al contratista el incumplimiento de la programacién de las
actividades, de conformidad con el plan de ejecucién vigente y autorizado, a fin de que el contratista adopte las
medidas pertinentes para su correccion y seapliquen las multas, segtin corresponda.

Es responsabilidad directa del Fiscalizador del Contrato, durante la etapa de ejecucion, desarrollar e implementar
todas las actuaciones pertinentes ante las instancias correspondientes -sea la Junta Directiva, el contratista, otras
unidades internas, para asegurar la efectiva continuidad en la ejecucion del contrato en el tiempoy el plazo previstos
para la dptima satisfaccion del interés publico, la prosecucion o avance en la respectiva etapa en que se encuentre
el contrato, de acuerdo con la programacion prevista para su ejecucion en el caso de las obras, o bien, en relacion
con la programacion delas entregas, en el caso de bienes y servicios; todo a efecto de evitar que se configure la
caducidad del contrato por responsabilidad de la Administracion del Comité Cantonal de Deportes Siquirres.

En caso de advertir que se estan dando periodos de inactividad de la Administracion del Comité Cantonal de
Deportes Siquirres o del contratista que se acerquen a los seis meses, en forma continua, o ante la sumatoria de
suspensiones parciales, antes de que se lleguen a superar esos seis meses debera dar aviso inmediato a la
Asistente Administrativa o bien a quien la Junta Directiva delegue por medio de acuerdo, al contratista y a la Junta
Directiva que adjudico la contratacion a efecto de que se tomen las medidas pertinentes para evitar la caducidad
del procedimiento por responsabilidad de la Administracion del Comité Cantonal de Deportes Siquirres.

En caso de que se presente la caducidad del procedimiento debera informar a la Junta Directiva paraque proceda a
declarar mediante resolucién motivada la caducidad de un procedimiento.

Articulo 20. Previsiones especiales para la ejecucion de contratos en modalidad de entrega seguin
demanda. En el caso de las contrataciones efectuadas en modalidad de entrega segun demanda,
sujetas a un tope presupuestario maximo y/o a un plazo determinado, es responsabilidad del
Administrador del Contrato llevar el control respectivo para asegurarque cada pedido que se haga al
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contratista se encuentre respaldado por un contrato vigente ycon el contenido presupuestario
suficiente y disponible.

Una vez que se determine que se ha cumplido con el objeto de la contratacion, ya sea por cumplirse el plazo o por
haberse alcanzado el tope presupuestario maximo fijado para la contratacion, el Administrador del contrato debera
notificarlo a la Asistente Administrativa y o Junta Directiva, al contratistapara tener por finalizada la ejecucion
contractual por la via normal, segtn lo dispuesto en elarticulo 110 de la Ley General de Contratacién Publica, N°
9986.

Articulo 21. Recepcion de los bienes, servicios y obras. El Administrador del Contrato tendra la responsabilidad de
llevar a cabo la recepcion de los bienes, servicio u obras bajo suresponsabilidad, de conformidad con el
procedimiento y las directrices establecidas por el Comité de Deportes, asi como en cumplimiento de las
disposiciones previstas en la Ley General de Contratacién Publica, N° 9986 y su Reglamento.

Articulo 22. Cobro de multas, clausulas penales o ejecucion de garantia de cumplimiento. El
Administrador del Contrato sera el responsable de trasladar a la Asistente Administrativa o bien quien
designe la Junta Directiva mediante acuerdo un informe motivado en el que se describa la conducta
que da lugar a la imposicion de una multa, cldusula penal o a la ejecuciéon de la garantia de
cumplimiento, aportando la prueba respectiva y la justificacion del monto a cobrar al contratista.

El procedimiento de imposicion de multas o clausulas penales, o la ejecucionde la garantia de cumplimiento, sera
responsabilidad del Asistente Administrativa o bien quien designe la Junta Directiva mediante acuerdo, quien
debera respetarlas reglas que establecen la Ley General de Contratacion Publica,N° 9986 y su Reglamento.

Articulo 23. Gestion del pago. EI Administrador del Contrato sera el responsable de gestionar el pago de los bienes,
servicios y obras recibidas a satisfaccion, haciendo uso del Sistema Digital Unificado en aplicacién de lo indicado
en laLeyGeneral de Contratacion Publica y su Reglamento. Dicho pago debera ser autorizado por la Junta Directiva.

Articulo 24.- Reajuste de precios. La Asistente Administrativa o bien quien designe la Junta Directiva mediante
acuerdo, debera recibir las solicitudes de reajustesde precio y gestionar en coordinacion con el Administrador del
Contrato la cancelacion de estos.

Asimismo, el Administrador del contrato debera llevar un control detallado sobre lasvariaciones de los costos de
los contratos en ejecucion, para gestionar el cobro ante una eventual disminucién en los costos, coordinando lo
pertinente con la Asistente Administrativa o bien quien designe la Junta Directiva mediante acuerdo.

Articulo 25. Finiquito de los contratos. El Presidente de la Junta Directiva sera la encargado de formalizar el finiquito
de los contratos de obra publica o en los contratos de bienes y servicios.
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La firma del finiquito debera ajustarse a los plazos previstos en la Ley General de Contratacion Publica, N° 9986
segun el tipo de contrato del que se trate.

Capitulo I

De las Responsabilidades de los Involucrados en los Procesos de Contratacion

Articulo 27.- Responsabilidades generales de los participantes en los procesos decontratacion. En
el cumplimiento de sus funciones, todos los funcionarios, sin excepcion, durante el proceso de
contratacién deberan:

1. Actuar deforma integra, proba, procurando el correcto uso de los fondos publicos y denunciando
ante la autoridad competente cualquier actividad o situacion contraria alcorrecto manejo de los
recursos publicos.

2. Hacer uso del Sistema Digital Unificado para todas las comunicaciones relacionadascon los
procesos de contratacién tanto interno como externo y cumplir con los plazos legales vy
reglamentarios dispuestos para incluir y dar acceso a la informacidon en dichaplataforma de
manera que el expediente de la contratacion se encuentre debidamenteactualizado.

3. Digitalizar e incluir como archivo en formato PDF o segun lo disponga el pliego de condiciones de
la contratacién respectiva, en el médulo que corresponda, cualquier documento que no esté
disponible en formato electrénico y que sea parte del procedimiento de una contratacion.

4. Mantener actualizado el expediente de los Convenios Marco incorporando todos los
antecedentes de su decisién de compra, para su revisidn y control posterior, como institucién
usuaria de un Convenio Marco.

5. Actuar en el ejercicio de sus funciones, con estricto apego al bloque de legalidad, al deber de
probidad y mantener un actuar apegado a los mas altos principios éticos como funcionario
publico.

6. Velar por la adecuada aplicacién e interpretacion del ordenamiento juridico aplicablepara cada
caso en particular.

7. Cualquier Unidad de la Municipalidad de tipo técnico, juridico, contable, financiero,
presupuestario, informatico y de cualquier otro orden, deberd brindar la colaboraciény asesoria
gue requiera la Asistente Administrativa, para el debido cumplimiento de las obligaciones y
atribuciones.

Articulo 28. Asistente Administrativa: Como encargada de los procedimientos de contratacion publica del Comité
Cantonal de Deportes de Siquirres es competente para tramitar los procedimientos de adquisicion de bienes, obras
y servicios que interesen al Comité.

Sera responsable de evaluar, actualizar, automatizar, estandarizar y difundir los procedimientos necesarios para el
optimo aprovisionamiento de bienes, obras y servicios.
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Adicionalmente y en concordancia con las deberes y funciones ya previstos en el reglamento de funcionamiento

del

Comité Cantonal de Deportes de Siquirres, la Asistente Administrativa tendra las siguientes funciones

relacionadas con los procesos de contratacion:

10.

11.

12.

13.

14.

15

Conducir los tramites de los procedimientos de contratacion publica y adoptar los actos y
requerir los informes que resulten necesarios para preparar el adecuado desarrollo de los
procesos de contratacion.

Incluir el programa de adquisiciones en el Sistema Digital Unificado, asi como sus modificaciones.
Tomar las medidas necesarias para evitar la fragmentacién de los procesos de contratacion, y
gestionar los criterios técnicos que respalden la promocion de procedimientos independientes
para el desarrollo de un determinado proyecto.

Revisar las solicitudes de bienes y servicios emitidas por las Unidades Solicitantes y verificar que
las solicitudes dispongan de contenido presupuestario (en caso de ser necesario) antes de iniciar
un proceso de contratacién y al momento de la adjudicacidn.

Determinar el tipo de procedimiento de contratacidn a partir de la estimacion del objeto del
contrato y los insumos facilitados por la Unidad Solicitante, asi como la estimacion del negocio
para la contratacion de bienes, obras y servicios que requiera el Comité Cantonal de Deportes de
Siquirres.

Redactar y mantener actualizado el cronograma definitivo del procedimiento de contratacion
con los funcionarios responsables, tareas y fechas.

Verificar el cumplimiento de todos los requerimientos generales y especificos aplicables a cada
procedimiento de excepcién cuyo inicio autorice la Unidad Solicitante.

Elaborar el pliego de condiciones en conjunto con las Unidades Solicitantes.

Recibir, tramitar y custodiar los documentos relacionados con los procedimientos de
contratacién publica.

Realizar las acciones necesarias para definir los requerimientos del Comité de Deportes de
Siquirres acorde con la planificacidon interna, con el objetivo de organizar y garantizar la provision
oportuna de bienes, obras y servicios necesarios para cumplir con los objetivos institucionales,
propiciando el aprovechamiento de las economias de escala y la consolidacion de requerimientos
de consumo.

Incluir en el sistema digital unificados de compras publicas, toda la informacién referente a los
diferentes procedimientos de contratacion publica que realiza el Comité Cantonal de Deportes
de Siquirres en la forma y plazos establecidos por la Ley y los reglamentos aplicables.

Dar aviso a la Junta Directiva de aquellas situaciones de caso fortuito o fuerza mayor en las que
no sea posible el uso del Sistema Digital Unificado para la tramitacién de todo o parte del
procedimiento de contratacidn, a efecto de gestionar ante la Direccidon de Contratacion Publica
la autorizacién respectiva para la exclusion total o parcial del uso de la plataforma a efecto de
evitar la nulidad absoluta del procedimiento.

Registrar las compras de caja chica en el Sistema Digital Unificado una vez se formalicen y
custodiar los expedientes de cada compra.

Coordinar y gestionar las audiencias previas al pliego de condiciones cuando fuese necesario con
el apoyo de las Unidades Solicitantes y Unidades Técnicas.

. Gestionar, tramitar y comunicar por medio del Sistema Digital Unificado las alertas tempranas

cuando resulten aplicables en coordinacién con las Unidades Solicitantes y Unidades Técnicas.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Tramitar la publicacién e invitacidn a participar en los procedimientos promovidos por el Comité
Cantonal de Deportes de Siquirres a través del Sistema Digital Unificado.

Atender las consultas que la propia Administracion del Comité Cantonal de Deportes Siquirres o
terceros formulen sobre el estado de un procedimiento o cualquiera relacionada con la
adquisicion de bienes, obras y servicios.

Gestionar, en coordinaciéon con las Unidades Técnicas y Solicitantes, las modificaciones vy
aclaraciones al pliego de condiciones y las prérrogas al plazo de apertura de las ofertas,
cumpliendo con su debida publicidad, dentro los plazos previstos por la ley y su reglamento
segln el tipo de procedimiento.

Tramitar los recursos recibidos de objecion o revocatoria, para lo cual debera coordinar con las
instancias internas.

Ante la interposicidon de un recurso de objecidn, gestionar la suspensién del acto de aperturay
dar seguimiento a la resolucidn del recurso a efecto de publicar oportunamente las eventuales
modificaciones al pliego de condiciones y/o la prérroga al plazo de recepcion de ofertas.
Gestionar la respuesta para los recursos recibidos en los procesos de contratacion, sean internos
o ante la CGR.

Remitir dentro del plazo conferido por la Contraloria General de la Republica la informacién que
requiera cuando se presente un recurso de objecién o de apelacién, cuya resolucidon sea
competencia de esta.

Notificar por medio del Sistema Digital Unificado la resolucién de los recursos interpuestos, de
conformidad con la normativa vigente.

Gestionar la apertura de las ofertas y coordinar los estudios respectivos de las ofertas a efecto
de identificar los elementos cuya subsanacién debera solicitarse a los oferentes.

Gestionar y tramitar las solicitudes de subsanacidn a los oferentes.

Coordinar el analisis de las respuestas a las solicitudes de subsanacion remitidas por los oferentes
para efectos de determinar su aceptacién o rechazo.

Apercibir por escrito a los oferentes a efecto de que mantengan o restablezcan la vigencia de las
ofertas, cuando sea necesario.

Durante el estudio de las ofertas, debera verificar la condicién PYME de la empresa, los
beneficiarios finales y los grupos de interés econdmico que eventualmente puedan ser parte del
proceso durante el estudio de las ofertas, asi como también verificar el estado de las obligaciones
planteadas en el pliego de condiciones por parte de los oferentes y subcontratistas, mediante
consulta en linea en el sitio web de cada entidad competente en la materia.

Elaborar la recomendacion de adjudicacidn en aquellos procedimientos en los que el acto final
es competencia de la Junta Directiva.

Comunicar a los oferentes, a través del Sistema Digital Unificado, los acuerdos o resoluciones de
acto final dentro de los plazos y pardmetros previstos en la Ley.

Solicitar al adjudicatario el presupuesto detallado dentro del plazo previsto en el articulo 42 de
la Ley General de Contratacién Publica, N.2 9986.

Controlar la vigencia y atender la gestion de la sustitucion de las garantias de cumplimiento o de
cualquier otra indole, que respaldan la correcta ejecucién de los contratos. La garantia se debera
devolver una vez recibido a satisfaccion los bienes, servicios y obras, y se tramité el pago
respectivo, por lo que es responsabilidad del Administrador del Contrato reclamos posteriores
de dafios y perjuicios sobre bienes, servicio y obras que se hayan recibido y que presenten
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33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.

40.

41.

42.
43.
44,
45.

46.

problemas posteriores donde haya que reclamar algo al contratista, con excepcién de aquellos
gue estdn cubiertos por la garantia de bien o servicios y los vicios ocultos en el caso de Obra
Publica.

Solicitar y en caso de ser necesario realizar el proceso de ejecucidon de las garantias de
cumplimiento o de cualquier otra indole, asi como llevar a cabo el procedimiento de cobro de
multas por defectos en la ejecucidon del contrato o cldusulas penales, segin corresponda, segin
las disposiciones de la Ley General de Contratacidn Publica, N2 9986 y su Reglamento.
Gestionar la declaratoria de insubsistencia del procedimiento y gestionar la re adjudicacién del
procedimiento.

Segun acuerdo tramitar la adhesién o no adhesion a los convenios marco promovidos por la
Direccidon de Contratacion Publica, u otras entidades descentralizadas.

Mantener actualizado el expediente de los Convenios Marco incorporando todos los
antecedentes de su decisién de compra, para su revisidon y control posterior, como institucion
usuaria de un Convenio Marco.

Tramitar la formalizacion de las 6rdenes de pedido o contratos, cuando asi se requiera.

Recibir y gestionar las solicitudes de reajustes de precios.

Realizar la devolucién de las garantias de cumplimiento o de cualquier otra indole una vez que el
Administrador del Contrato ha formalizado el acta de recepcion definitiva delos bienes, servicios
u obras y ha tramitado la cancelacién respectiva. Todo de conformidad con lo establecido en el
articulo 119 del Cédigo Municipal.

Iniciar los procedimientos para exigir responsabilidad al Contratista en caso de incumplimiento,
sea para la imposicion de sanciones econdmicas, la ejecucidon de garantias o la imposicién de
sanciones administrativas cuando asi resulten procedentes.

En casos de resolucion del contrato por incumplimiento grave atribuible al Contratista, gestionar
la suspension del contrato e iniciar el trdmite de valoracién, justificacion y decisién sobre una
nueva adjudicacion.

Tramitar los recursos que se interpongan contra la aplicacién de multas o cldusulas penales.
Levar a cabo el proceso de ejecucidn de garantias de cumplimiento.

Llevar cabo el procedimiento sancionatorio contra sujetos particulares.

Trasladar a la Junta Directiva, los casos en los que existan indicios de posibles faltas sancionables
segln el régimen sancionatorio previsto en la Ley General de Contratacién Publica, N2 9986 para
los funcionarios publicos.

Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacién Publica, N2 9986, su Reglamento y
cualquier otra normativa aplicable.

Articulo 29. De las Unidades Solicitantes. Las Unidades solicitantes, tendran a su cargo lassiguientes
funciones relacionadas con los procesos de contratacién:

Elaborar la decision inicial del procedimiento; asi como reunir y acreditar el cumplimiento de
todos los requisitos previos exigidos por la Ley General de Contratacion Publica, N2 9986 y su
Reglamento para dar inicio al procedimiento y trasladarlo asi a la Asistente Administrativa o bien
a la persona.

Proponer de manera motiva, las multas por defectos en la ejecucién del contrato y cldusulas

18




SESION EXTRAORDINARIA NUMERO 012-2023 DEL 09 OCTUBRE 2023

10.

11.

12.

13.
14.

15.

penales que se consideren necesarias incluir en el pliego de condiciones, considerando para ello,

aspectos tales como, el monto, plazo, riesgo, repercusiones de un eventual incumplimiento para

el servicio que se brinde o para el interés publico y la posibilidad de incumplimientos parciales o

por lineas.

En caso de las contrataciones de urgencia elaborar la justificacién detallada a partir de la cual se

determind la procedencia de utilizar este procedimiento especial, asi como el parametro

mediante el cual se pretende seleccionar al contratista y remitir a la Junta Directiva para su

aprobacion.

Realizar, cuando corresponda, un sondeo o un estudio de mercado que considere los potenciales

oferentes idéneos del objeto que se pretende contratar.

Brindar los insumos respectivos para la elaboracién del pliego de condiciones.

Llevar a cabo el estudio técnico de las ofertas y la aplicacién del sistema de evaluaciéon de las

ofertas.

Realizar el estudio de razonabilidad del precio del bien, obra o servicio, entre las ofertas elegibles.

Ademas, debera emitir un acto motivado, en los casos donde el precio de una oferta a adjudicar

difiera de los rangos de tolerancia definido por la Administracion del Comité Cantonal de

Deportes Siquirres, antes de ser adjudicado.

Emitir un acto motivado para justificar la razonabilidad del precio en los casos de concursos de

licitaciones mayores o menores, cuando la oferta a adjudicar supere el monto presupuestado o

cuando soélo se haya recibido una oferta adjudicable.

Emitir un acto motivado, en los casos donde el precio de una oferta a adjudicar supere el

porcentaje de tolerancia definido en el pliego de condiciones.

Trasladar oportunamente a la Asistente Administrativa los aspectos sobre los que hay que pedir

subsanacion o aclaracidn a los oferentes.

Elaborar el estudio técnico de las ofertas y confeccionar un cuadro comparativo de andlisis de las

ofertas participantes segln su ajuste a las especificaciones del pliego de condiciones y de sus

caracteristicas mas importantes.

Gestionar ante la Asistente Administrativa el cobro de los dafios y perjuicios irrogados y demas

responsabilidades en que hubiere incurrido el adjudicatario ante incumplimientos durante el

desarrollo del contrato.

Coordinar con la Asistente Administrativa, las modificaciones del pliego de condiciones.

Apoyar de manera oportunay diligente en la resolucidn de recursos, y emitir los criterios técnicos

gue sustenten la argumentacién de la Administracidon del Comité Cantonal de Deportes Siquirres

o se aparten de los alegatos de los recurrentes, de conformidad con la normativa vigente.
Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacion Publica, N2 9986, su Reglamento

y cualquier otra normativa aplicable.

Articulo 30. De los Administradores de los contratos. Los responsables de la recepcion delos bienes y
servicios, adquiridos por el Comité Cantonal de Deportes de Siquirres tendran a su cargo las siguientes
funciones relacionadas con los procesos de contratacién:
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10.

11.

12.

Atender en tiempo las gestiones o consultas que formule el contratista, que sean necesarias para
la continuidad de la ejecucién del contrato, y cualquier otra peticién en los plazos fijados por la
Ley General de Contratacidn Publica, asi como también poner a disposicion del contratista en el
plazo pactado, los insumos necesarios para la ejecucidon del contrato, en caso de que la
Administracién del Comité Cantonal de Deportes Siquirres deba entregar insumos necesarios
para que el contratista cumpla con la prestacién objeto del contrato.

Garantizar que la Administracién del Comité Cantonal de Deportes Siquirres cumpla con todos
los compromisos adquiridos validamente en el contrato y realizar las gestiones pertinentes de
forma oportuna para que el contratista ejecute, en forma idénea, el objeto pactado.

Llevar a cabo los procesos de recepcion provisional y definitiva de los contratos en ejecucion de
conformidad con los requisitos de la normativa vigente.

Verificar que el adjudicatario haya hecho entrega del presupuesto detallado dentro del plazo
previsto en el articulo 42 de la Ley General de Contratacidn Publica, N2 9986.

Dar seguimiento a la ejecucidn de la contratacién y adoptar las medidas de control con el fin de
garantizar una correcta ejecucion de lo pactado en el contrato y gestionar el pago del contrato,
la aplicacidon de las multas y cldusulas penales, la ejecuciéon de garantias y cualquier otro
requerimiento que de la recepcion se deriven.

Aplicar las medidas de control interno que resulten necesarias en el caso de adelantos y anticipos
de pago a fin de asegurar los bienes objeto del adelanto que son propiedad de la Administracién
del Comité Cantonal de Deportes Siquirres.

Durante la ejecucion de los contratos, si se llegara a detectar que el personal asignado es menos
calificado que los requisitos establecidos en el contrato, deberd documentara la falta y ordenara
su inmediata sustitucion y comunicara a la Asistente Administrativa y/o Junta Directiva para
llevar a cabo la ejecucidn de la multa prevista para tal efecto.

Como parte de las responsabilidades de fiscalizacion y control de la ejecucién contractual para
proyectos de obra publica, en funcion de la complejidad del proyecto, el volumen y la inversion,
deberd aplicar las buenas practicas en gestion de proyectos reconocidas internacionalmente,
para lo cual debe implementar los mecanismos mds adecuados que le permitan gestionar y
controlar el alcance, el cronograma, el costo, la calidad, los recursos, los cambios, las
comunicaciones, los riesgos, las adquisiciones, los reclamos, las partes interesadas, la seguridad
y la salud ocupacional, el ambiente, los resultados, entre otras, considerando para ello las
condiciones particulares de cada proyecto, la inversidén, los riesgos y el valor publico
comprometido, para garantizar la eficacia y la eficiencia en la gestidon en contrataciones.
Solicitar y revisar los informes semanales de fiscalizacidn o supervisién, en aquellas
contrataciones de obras en las cuales se contrate personal para tal efecto, asi como dar
seguimiento a las medidas correctivas y preventivas que deberan adoptarse oportunamente
para el cumplimiento de los objetivos propuestos.

Gestionar en tiempo la formalizacion de los finiquitos de los contratos bajo su responsabilidad
independientemente del tipo de contrato del que se trate.

Cumplir en los plazos previstos en la normativa, el pliego de condiciones o el contrato, contado
a partir del recibo de la solicitud, en caso de que la Administracion del Comité Cantonal de
Deportes Siquirres deba entregar insumos necesarios para que el contratista cumpla con la
prestacion objeto del contrato.

Gestionar y justificar la modificacién unilateral de los contratos de bienes, obras y servicios con
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la Asistente Administrativa, para lo cual deberd coordinar con el responsable de la aprobacion
de la modificacién.

13. Atendery gestionar las cesiones de los contratos de bienes y servicios, ante la solicitud formulada
por el cedente.

14. Acreditar, mediante acto motivado cualquier tipo de prérroga, ya sea facultativa o automatica,
con una antelacion de al menos dos meses al vencimiento del plazo contractual, debiendo
ponderar la buena ejecucion del contrato. Comunicar al contratista con una antelacion al menos
de dos meses, su intencion de no prorrogar la contratacion, cuando estas se hayan formalizado
como automaticas en el respectivo contrato.

15. Dar seguimiento oportuno al vencimiento de los plazos de las contrataciones.

16. Emitir el criterio técnico sobre las solicitudes de prorrogas al plazo de ejecucion del contrato,
solicitadas por los contratistas o sobre la suspensién del contrato en ejecucién.

17. Emitir la recomendacién sobre las solicitudes de cambio en los bienes o servicios adjudicados.

18. Apoyar la atencidn de las solicitudes de reajustes y revisiones de precio a solicitud con la
Asistente Administrativa.

19. Valorar el cumplimiento de los alcances de la decisidn inicial, confeccionar un cronograma con
tareas y velar por su debido cumplimiento. Informar al contratista de ajustes a este y a la
Asistente Administrativa y/o Junta Directiva de cualquier incumplimiento trascendente.

20. Gestionar la modificacidon unilateral de los contratos de bienes y servicios, para lo cual deberd
coordinar con el Administrador del Contrato los alcances de la modificacion, asi como con el
responsable de la aprobacién de la modificacién.

21. Dar seguimiento y aprobar de cada etapa de avance de la ejecucién de los contratos en ejecucion.

22. Administrar los riesgos asociados a la ejecucidon de un contrato e implementar los planes de
gestidon de riesgos y continuidad del negocio, las metodologias y herramientas de control
requeridas, para minimizar los riesgos que puedan presentarse en los procesos de contratacién
publica, de conformidad con la normativa vigente.

23. Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacidon Publica, N2 9986, su Reglamento y
cualquier otra normativa aplicable.

Articulo 31. Asesoria Juridica Municipal. La Asesoria Juridica de la Municipalidad tendra las siguientes
funciones relacionadas con los procesos de contratacién:

1. Gestionar la declaratoria de nulidad absoluta cuando en el conocimiento de un recurso se
considere que se encuentran en presencia de un vicio causante de nulidad absoluta, evidente y
manifiesta, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 173 de la Ley General de la
Administracién del Comité Cantonal de Deportes Siquirres Publica.

2. Apoyar a los érganos competentes en la atencidén diligente y en tiempo de las gestiones
requeridas por la Contraloria General de la Republica producto de un recurso recibido ante esta,
ademas coordinar a lo interno de la institucién los criterios o respuestas, asi como la entrega de
documentos relacionados con estos.

3. Emitir las resoluciones de pago que aprobara la Junta Directiva, para reconocerle al contratista
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una indemnizacién en los casos de contrataciones irregulares.

4. Emitir criterio juridico sobre la aplicacion de la caducidad de un procedimiento de contratacion
o de un contrato.

5. Llevar a cabo el tramite de refrendo interno de las contrataciones segun la normativa aplicable.

6. Emitir criterio juridico en cualquier etapa del procedimiento de contratacién, sobre el régimen
juridico de la contratacién publica, cuando asi sea requerido por las unidades y dependencias
internas del Comité Cantonal de Deportes de Siquirres.

7. Apoyar a la Asistente Administrativa y/o Junta Directiva en el desarrollo de procedimientos para
la imposicion de sanciones administrativas a los sujetos particulares conforme a la Ley General
de Contratacién Publica, N2 9986 y su Reglamento y redactar el proyecto de resolucion.

Articulo 32. Presidente de la Junta Directiva: El Presidente de la Junta Directiva del Comité Cantonal
de Deportes de Siquirres, tendrd a sucargo las siguientes funciones relacionadas con procesos de
contratacién:

1. Requerir los informes que resulten necesarios para aprobar la decision final.

2. Adoptar y poner en practica los controles internos necesarios a fin de garantizar que las
contrataciones dispongan de los contenidos presupuestarios cuando correspondan.

3. Aprobar el inicio de un procedimiento sin disponer de los recursos presupuestarios.

4. Valorar y recomendar la realizacion de compras coordinadas con otras instituciones o a través
de la Direccion de Contratacion Publica.

5. Autorizar la solicitud de autorizacién ante la Direccidn de Contratacion Publica para la exclusiéon
total o parcial del uso de la plataforma en caso fortuito o fuerza mayor en las que no sea posible
el uso del Sistema Digital Unificado para la tramitacion de todo o parte del procedimiento de
contratacion.

6. Aprobar modificaciones contractuales, prdrrogas o suspensiones al plazo, asi como la cesién del
contrato en los todos los procedimientos en ejecucién.

7. Resolver motivadamente las gestiones de cambio en los bienes o servicios adjudicados, previa
recomendacion del Administrador del Contrato, y notificar la respectiva decisién al contratista.

8. Emitir una resolucién motivada, para dejar sin efectos un concurso antes de recibir ofertas,
haciendo referencia a las razones de interés publico o institucional.

Articulo 32. Junta Directiva: La Junta Directiva del Comité Cantonal de Deportes de Siquirres, tendrd
a sucargo las siguientes responsabilidad relacionadas con procesos de contratacién:

1. Velar por el cumplimiento de todos los requisitos establecidos en el marco legal en la gestidn de
los procesos de contratacién.

2. Promover un enfoque de gestién por resultados en las contrataciones de bienes, servicios y obras
promovidas por la institucion.

3. Informar ala Comisidn para Promover la Competencia, cuando se tenga indicios de actuaciones
ligadas a posibles acuerdos colusorios y a cualquier otro tipo de practica monopolistica o anti-
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

competitiva en procedimientos de contratacidn publica, en aquellos procedimientos en los que
la adopcion del acto final sea de su competencia.

Solicitar el desarrollo de investigaciones preliminares o procedimientos disciplinarios
correspondiente a efectos de determinar la existencia de una eventual responsabilidad por parte
de los funcionarios a cargo de la tramitacion del procedimiento.

Adoptar el acto final, la revocatoria del acto final no firme, la insubsistencia del procedimiento,
la nueva adjudicacion de contratos de suministros, servicios y obras, la autorizaciéon de
modificacion del contrato, la cesidén y la terminacion del contrato, de manera motivada, para
aquellas contrataciones bajo su dmbito de competencia de acuerdo con las disposiciones de este
Reglamento, haciendo constar las razones de la decisidn, haciendo referencia a los criterios
técnicos, juridicos o de conveniencia que le dan sustento en cada caso.

Declarar de oficio o a peticidon de parte, mediante resolucion motivada la caducidad de un
procedimiento, para lo cual podra solicitar los informes o estudios que se consideren necesarios.
Aprobar el estudio técnico que se realice para demostrar que la opcidn seleccionada para la
compra o arrendamiento de bienes inmuebles es la mds rentable y viable, que forma parte de la
decisidn inicial.

Garantizar, desde la decision inicial, para los proyectos de obra publica que se dispone del
recurso humano calificado, propio o contratado, para asegurar la calidad del disefio y la obra, la
correcta ejecucion del objeto contractual y la observancia de buenas practicas en gestion de
proyectos.

Solicitar y revisar los informes de fiscalizaciéon o supervision, en aquellas obras en las cuales se
contrate personal para tal efecto, asi como dar seguimiento a las medidas correctivas vy
preventivas que deberdn adoptarse oportunamente para el cumplimiento de los objetivos
propuestos.

Emitir o suscribir en tiempo el acto que rechaza o acoge un recurso interpuesto, de conformidad
con la normativa vigente, en el caso de los recursos de objecién y de los recursos de revocatoria,
en aquellos procedimientos en los que la adopcion del acto final sea de su competencia, para lo
cual contard con el apoyo de la Asesoria Juridica quien sera el responsable de emitir el proyecto
la resolucion.

Emitir la resolucidn final del procedimiento sancionatorio contra sujetos particulares en aquellas
contrataciones en las que la adopcidn del acto final es de su competencia y resolver los recursos
de revocatoria en contrato del acto que emita la Asistente Administrativa.

Dictar la terminacién normal o anormal del contrato en el que previamente haya adoptado el
acto final del procedimiento que le dio origen.

Emitir la resolucién final del procedimiento sancionatorio contra sujetos particulares en aquellas
contrataciones en las que la adopcidén del acto final es de su competencia y resolver los recursos
de revocatoria en contrato del acto que se emita.

Formalizar el finiquito de los contratos de obra publica y en las contrataciones de bienes y
servicios que se deriven de licitaciones mayores y menores.

Adoptar el acto final, la revocatoria del acto final no firme, la insubsistencia del procedimiento,
la nueva adjudicacidn de contratos de suministros, servicios y obras, la autorizacion de
modificacién del contrato, la cesién y la terminacion del contrato, de manera motivada, para
aquellas contrataciones bajo su ambito de competencia de acuerdo con las disposiciones de este
Reglamento, haciendo constar las razones de la decisién, haciendo referencia a los criterios
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

técnicos, juridicos o de conveniencia que le dan sustento en cada caso.

Declarar de oficio o a peticidon de parte, mediante resolucion motivada la caducidad de un
procedimiento cuya adjudicacion esté bajo su responsabilidad, para lo cual podra solicitar los
informes o estudios que se consideren necesarios.

Aprobar las modificaciones excepcionales a los contratos de obra publica.

Emitir o suscribir en tiempo el acto que rechaza o acoge un recurso interpuesto, de conformidad
con la normativa vigente, en el caso de los recursos de objecién y de los recursos de revocatoria,
en aquellos procedimientos en los que la adopcion del acto final sea de su competencia, para lo
cual contara con el apoyo de la Asesoria Juridica quien sera el responsable de emitir el proyecto
la resolucion.

Aprobar en casos excepcionales, en atencién a las particularidades del objeto contractual, o la
modalidad de contratacion en las que se requiera un mayor plazo para recuperar la inversién y
mediante resolucién motivada en donde se consignen las razones de la necesidad de una vigencia
mayor de un contrato, sustentada en los estudios técnicos, financieros y juridicos suscritos por
funcionarios competentes que asi lo justifiquen.

Decretar el rescate de un servicio subcontratado para ser explotado directamente por la
Administracion del Comité Cantonal de Deportes Siquirres, cuando existan fundados motivos
sobrevinientes de interés publico para proceder a asumir directamente la prestacion del servicio.
Aprobar mediante acto motivado la supresiéon de un servicio subcontratado, cuando existan
fundados motivos sobrevinientes de interés publico.

Emitir la resolucidn final del procedimiento sancionatorio contra sujetos particulares en aquellas
contrataciones en las que la adopcion del acto final es de su competencia.

Reglamentar el uso de un tipo abierto de contrato y remitirlo a la Direccién de Contrataciéon
Publica en condicién de consulta.

Cualquier otra derivada de la Ley General de Contratacién Publica, N2 9986, su Reglamento y
cualquier otra normativa aplicable.

Articulo 33.- Vigencia. Este reglamento entrard en vigor a partir de su publicacién en elDiario
Oficial La Gaceta.

6. REGLAMENTO INTEGRAL DE FUNCIONAMIENTO DEL CCDRS

Il. Se conoce y aprueba el siguiente reglamento para el desarrollo de los procesos de
contratacion publica.

V. Se acuerda enviar el dia de mafiana al Concejo Municipal de Siquirres, se instruye
a la Asistente Administrativa realizar este tramite y en cuanto el Concejo Municipal
lo aprueba, proceder a solicitar la cotizacion de publicacion del reglamento en la
Gaceta, en base a este monto se acuerda realizar la modificacién presupuestaria
namero 09-2023, para proceder con el pago y publicacion correspondiente.
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REGLAMENTO INTEGRAL DEL COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION
DEL CANTON DE SIQUIIRRES
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Objeto del reglamento: El presente reglamento regula la organizacidn, funcionamiento,
administracién, la hacienda, contratacion administrativa y adquisiciones, e instalaciones bajo custodia del
CCDRS.

El Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Siquirres sera regido por el presente reglamento, de manera
gue sus actuaciones serdn de conformidad con las facultades y obligaciones que éste, asi como todos aquellos
reglamentos y manuales emita el Concejo Municipal de Siquirres para regular su funcionamiento. En todo
momento y situacion se respetara la jerarquia de las normas de nuestro ordenamiento juridico.

ARTICULO 2. El CCDRS podra dictar lineamientos para el desarrollo e implementacién de lo dispuesto en este
reglamento, en aras a obtener una mejor prestacion del servicio publico; en el tanto no violente la jerarquia de
las fuentes del ordenamiento juridico administrativo conforme lo establece el articulo 6 de la Ley General de
la Administracion Publica.

ARTICULO 3. Lenguaje no discriminatorio por razén género.

Todos los articulos del presente reglamento que hagan referencia a expresiones o nombres en masculino o
femenino, habrd de entenderse referidos siempre a ambas opciones, de tal manera que el lenguaje utilizado
pueda considerarse no discriminatorio por razén del sexo. ARTICULO 4. Se constituye el CCDRS como el 6rgano
encargado en el Cantdn de Siquirres de la atencidn, desarrollo, vigilancia de la actividad deportiva en todos sus
aspectos, asi como la promocidn de la recreacién integral y el deporte para las distintas poblaciones y Distritos
del Cantén.

El Concejo Municipal fijara y seialara las politicas sobre las que debera trabajar el CCDRS.

ARTICULO 5. El Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Siquirres, es un érgano adscrito a la
Municipalidad de Siquirres, segun el articulo 173 del Cédigo Municipal, en consecuencia, subordinado del
Concejo Municipal. Cuenta con personeria juridica Unicamente para el cumplimiento de los fines que la Ley y
sus Reglamentos le otorguen. La certificacion de la personeria serd extendida Unicamente por la Secretaria
Municipal.

Tiene como fines:

a) Satisfacer primordialmente el interés publico en pro del deporte y la recreacion, el cual sera
considerado como la expresion de los intereses individuales coincidentes de los administrados.

b) Desarrollar planes, proyectos y programas deportivos y recreativos cantonales,

c) Construir, administrar, mantener y vigilar las instalaciones deportivas de su propiedad o las otorgadas
en administracion.

d) Promover el deporte y recreacidn saludable en general.

e) Procurar aprovechamiento del tiempo libre de sus habitantes.

ARTICULO 6. Tendra su domicilio legal, en el Distrito Central, en el Polideportivo Municipal de Siquirres ubicado
en Barrio Mangal de Siquirres, pudiendo variar la sede de manera temporal, para realizar actividades
especiales, siempre dentro del Cantdn de Siquirres.
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ARTICULO 7. Definiciones.

Para la aplicacion del presente reglamento y su interpretacién, se entiende por:

MUNICIPALIDAD: Municipalidad del Cantdn de Siquirres.

ICODER: Instituto Costarricense del Deporte y la Recreacion.

COMITE CANTONAL (en adelante CCDRS): Comité Cantonal de Deportes y Recreacién del Cantén de Siquirres.

JUNTA DIRECTIVA: Integrantes de la Junta Directiva del Comité Cantonal de Deportes. PLAN OPERATIVO:
Programa anual de actividades, obras e inversion, que debera ser sometido para su aprobacién ante Concejo
Municipal del Cantdn de Siquirres.

PRESUPUESTO: Es el documento mediante el cual se contempla la previsién de ingresos y la programacién de
los gastos durante un periodo de tiempo anual, efectuado por el CCDRS para desarrollar su actividad financiera.

MODIFICACION PRESUPUESTARIA: Es toda aquella variacidon que se realice en los egresos presupuestados y
que tenga por objeto disminuir o aumentar los diferentes conceptos de estos o incorporar otros que no habian
sido considerados, sin que se altere el monto global del presupuesto aprobado.

LIQUIDACION PRESUPUESTARIA: Es el cierre de las cuentas del presupuesto institucional, que se debe hacer al
terminar el ejercicio econédmico, con el cual, se obtiene el resultado global de la ejecucidn del presupuesto,
tanto a nivel financiero-déficit o superdvit. INFORMES: Es un documento de tipo financiero y contable que
permite conocer el estado econdmico del CCDRS, el desarrollo de su programacion y planificacion anual, asi
como el cumplimiento de metas y objetivos.

COMITE COMUNAL (en adelante CC): Comité Comunal de Deportes y Recreacién, nombrado en Asamblea
General, convocada por el Comité Cantonal, en cada uno de los Distritos del Cantdn de Siquirres.

ASOCIACION DEPORTIVA Y RECREATIVA: Asociaciones que se encuentran inscritas ante el Registro de
Asociaciones Deportivas del ICODER, en el Registro Publico, Registro de la Municipalidad de Siquirres o
adscritas al Comité Cantonal de Deportes, con cédula y personeria juridica al dia, cuya sede, domicilio social y
radio de accién sea el Cantdn de Siquirres, y que en sus objetivos promuevan, faciliten, ejecuten acciones
relacionadas con disciplinas deportivas en el Cantdn de Siquirres, en coordinacién con el Comité Cantonal de
Deportes y Recreacion de Siquirres y/o con la Municipalidad de Siquirres en forma directa por medio de
convenio debidamente autorizado por el Concejo Municipal.

REGISTRO DE ASOCIACIONES DEPORTIVAS ADSCRITAS AL CCDRS: Es el registro que implementara el CCDRS
para llevar la informacion de todas aquellas organizaciones deportivas que voluntariamente estén adscritas,
en cumplimiento de los requisitos establecidos por este reglamento. Dicho registro podra ser fisico o
electrénico, en el tanto se garantice el acceso sencillo, transparente, actualizado y rdpido de la informacién.
ORGANIZACIONES COMUNALES: Asociaciones de Desarrollo Integral, representadas para efectos de este
reglamento por la Unién Cantonal de Asociaciones de desarrollo integral y de desarrollo comunal.

ATLETA: Persona que practica algun deporte.

ENTRENADOR: Persona con conocimiento técnico y/o académico, debidamente reconocido y acreditado por
instituciones de educacion debidamente acreditadas, en determinado deporte encargado de dirigir atletas o
equipos.
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EQUIPO: Conjunto de personas que practican o ejecutan una misma disciplina deportiva. DELEGADO:
Representante del Comité Cantonal de Deporte y Recreacidn de Siquirres, con atribuciones en aspectos
competitivos y disciplinarios segun las disposiciones que le apliquen.

ADMINISTRACION MUNICIPAL: Direccién, Oficinas o Departamentos de la municipalidad de Siquirres a las que
conforma la administracidn del municipio junto con el equipo de servidores publicos a los cuales se les delega
apoyo para con el Comité Cantonal de Deportes de Siquirres.

ARTICULO 8. EI CCDRS podra gestionar la creacién de Asociaciones Deportivas en coordinacién con el ICODER
de conformidad con el articulo 16 del Reglamento de Ley de Asociaciones y los articulos 94 y 95 de la Ley No.
7800, con el fin de promover el desarrollo del deporte y la recreacion del cantdn. Lo anterior se gestionard bajo
la supervision y subordinacién del Concejo Municipal, entidad a la cual esta adscrito.

ARTICULO 9. El CCDRS debera elaborar un plan presupuestario ordinario anual y los extraordinarios
correspondientes, por medio de los cuales se proyecte la ejecucion del destino de los recursos conforme a los
programas anuales de actividades, obras e inversidn. Estos deben siembre ajustarse al Plan Operativo Anual,
previamente presentado por el Concejo entiempo y forma.

DEL CONCEJO MUNICIPAL

ARTICULO 10. El Concejo Municipal es el superior jerdrquico del CCDRS. Tendra las siguientes competencias y
atribuciones:

a) Dicta la "Politica Publica en Deporte y Recreacién" la cual es de cardcter vinculante y de ejecucién
obligatoria;

b) Designa dos representantes ante el CCDRS;

) Seleccionard entre las ternas que al efecto enviaran las organizaciones recreativas y deportivas del
Cantdn, a los dos miembros que representaran a dichas organizaciones;

d) Ratifica y juramenta la integracidon de la Junta Directiva del CCDRS;

e) Dicta y aprueba todos los reglamentos del CCDRS necesarios para su funcionamiento;

f) Autoriza los convenios en que participe el CCDRS;

h) Aprueba los contratos, convenios de uso y préstamo a gratuito, asi como a titulo oneroso de las
instalaciones deportivas dadas en administracién al CCDRS;

i) Aprueba y autoriza las tarifas: para el cobro de alquileres de instalaciones deportivas y recreativos,

espacios publicitarios, arrendamientos comerciales; tarifas de cursos o programas deportivos y recreativos;
canones sobre el uso de los bienes de dominio publico de cardcter deportivo bajo administracién del CCDRS o
sus Comités Comunales, y cualquier otra que respecte a las instalaciones recreativas y deportivas de la
municipalidad de Siquirres. Dichas tarifas deben estar técnica y adecuadamente reguladas, elaboradas y
aprobadas; asi como actualizadas en forma anual por el Concejo Municipal. La Junta Directiva del CCDRS
enviara la propuesta de tarifas al Concejo Municipal anualmente, conjuntamente con un dictamen o criterio
técnico, y respaldos que lo fundamente.

i) En la primera semana del mes de julio de cada afio recibird de la Junta Directiva del CCDRS el
presupuesto anual inicial del afio siguiente y el programa anual de actividades (PAO) en al cual se contemple
los programas de actividades, obras e inversion, para su conocimiento. Lo indicado constituye una obligacién
para el CCDRS y debera cumplirse antes de aprobarse los presupuestos ordinarios de la municipalidad.

m) Otras que le designe las leyes y los reglamentos.
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n) Juramentara a los miembros de la Junta Directiva del CCDRS en la dltima semana del mes de febrero
del aiio que corresponda.

DE LAS FUNCIONES DEL COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE SIQUIRRES
ARTICULO 11. Para cumplir sus funciones, el Comité debe seguir los siguientes lineamientos:

a) Proponer las prioridades de desarrollo del Cantén en materia deportiva y recreativa, que en todo caso seran
establecidas y acordadas por el Concejo Municipal, segin sus potestades de gobierno.

c) Mantener actualizada su estructura administrativa.

d) Ejecutar los planes y programas de deporte y recreacidon propuestos por el ICODER, la Municipalidad y
el Plan Anual Operativo, en el marco de proyectos, programas y metas concretas en los Distritos del Cantén de
Siquirres.

e) Subvencionar econdmicamente sus propios gastos administrativos y los de los Comités Comunales.

f) Administrar y mantener las instalaciones deportivas otorgadas en administracién; para lo cual podra
proponer convenios, que deberan contar con la previa aprobacién y autorizacién del Concejo Municipal.

g) Programar, divulgar e informar, acerca de la realizacién de actividades deportivas y recreativas a través
del afio, conforme al Plan Anual Operativo.

h) Rendir y someter a conocimiento del Concejo Municipal, en la primera semana del mes de julio, el Plan

Anual Operativo que contempla las actividades, obras e inversion y el Presupuesto anual; lo cual debe
presentarse antes de aprobarse los presupuestos ordinarios municipales.

i) Presentara durante la segunda semana del mes de febrero, un Informe de Rendiciéon de Cuentas y un
estado de resultados de los ingresos y egresos de los recursos que le fueron asignados y/o captados en el afio
anterior.

k) Establecer los controles necesarios para que los CC y las Asociaciones cumplan sus metas, objetivos y
actividades, debiendo establecer lineamientos para su verificacién.

) Estimular la participacidn de personas no practicantes de deportes o actividades recreativas, en el
marco de proyectos, programas y metas concretas, en todos los Distritos del Cantdén.

m) Estimular y apoyar la participacion de personas con discapacidad en cualquier deporte y actividades
recreativas, en el marco de proyectos, programas y metas concretas (PAO); en todos los Distritos del Canton.
n) Gestionar la consecucion de recursos econdmicos, materiales y humanos, que le permitan alcanzar sus
fines.

q) Proponer a la Administracién Municipal, el apoyo requerido en cuanto a recursos para establecer los

mecanismos de control interno, el plan de adquisiciones y contrataciones, registros financieros, registros de
uso de las instalaciones deportivas y mecanismos de captacién de demandas ciudadanas para la
implementacion de programas deportivos y uso de instalaciones deportivas y recreativas.

r) Someter a conocimiento del Concejo Municipal para su aprobacion, los convenios que requiera
suscribir para el cumplimiento de sus fines y funciones, garantizando que no afecten los programas
pertenecientes a la estructura deportiva y recreativa del CCDRS.

s) Cualquier otra funcién que sea propia de su naturaleza.

ARTICULO 12. Los Concejales, Regidores, Alcalde, Primer Vicealcalde, Segundo Vicealcalde, Tesorero, Auditor y
Contador municipales, sus conyuges o parientes en linea directa o colateral hasta el tercer grado inclusive,
estan inhibidos para integrar la Junta Directiva del CCDRS.
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Dicha prohibicién alcanza a los integrantes de Juntas Directivas de Asociaciones de Desarrollo Comunal,
Asociaciones Especificas, Asociaciones Deportivas y Comités Comunales.

ARTICULO 13. Estructura de la Junta Directiva.

El CCDRS, esta constituido una Junta Directiva que en su primera sesién y dentro de su seno, nombrara los
siguientes cargos:

a) Presidente(a)

b) Vicepresidente (a)
c) Secretario (a)

d) Tesorero (a)

e) Vocal.

Todas estas personas durardn en sus cargos 2 afios. El periodo iniciara el primer dia del mes de marzo y vencera
el ultimo dia del mes de febrero del afio que corresponda. Sus integrantes seran juramentados por el Concejo
Municipal en la Ultima semana del mes de febrero que corresponda.

ARTICULO 14. La Junta Directiva es la maxima autoridad del CCDRS, encargada de su direccién y administracion,
sujeta a la ley y reglamentos.

ARTICULO 15. EI CCDRS estara integrado por siete personas residentes en el canton:

a) Dos miembros de nombramiento del Concejo Municipal.

b) Dos miembros de las organizaciones deportivas y recreativas del canton.

c) Un miembro de las organizaciones comunales restantes.

d) Dos miembros de la poblacion con edad entre los 15 afios y menores de 18 afios, quienes seran elegidos

directamente mediante una asamblea cantonal conformada por todas las organizaciones juveniles del cantdn
y los atletas activos del Programa de Juegos Deportivos Nacionales del cantdn, convocada por el Comité
Cantonal de la Persona Joven, y posteriormente juramentados por el Concejo Municipal. Estos miembros no
podran ostentar la representacion judicial o extrajudicial del comité, ni podrdn contraer obligaciones en
nombre del comité.

La designacion de los representantes indicados en el inciso d) debera respetar el principio de paridad de género,
publicidad y transparencia.

En caso de no realizarse la designacion de los representantes indicados en el inciso b), c) y d), sera el Concejo
Municipal el que realice el nombramiento, en caso de no estar nombrados en tiempo y forma, respetando
siempre el principio de paridad de género, publicidad y transparencia.

ARTICULO 16. Los miembros de la Junta Directiva deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Mayor de edad en los casos de los incisos a), b) y c) del articulo anterior.

b) Residente comprobado del Cantén de Siquirres;

c) Buena conducta y reputacién comprobada por medio de la certificacion de antecedentes penales
emitida por el Poder Judicial vigente.

d) Dispuesto a desempefiar el cargo con responsabilidad y honestidad;
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e) No estar inhabilitado para ejercer cargos publicos;

f) Dispuesto a cumplir las normas éticas del Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de Siquirres;

g) Demostrar capacidad administrativa y/o conocimiento en el campo de la recreacién y el deporte;
respetando el cardcter multidisciplinario necesario que deben tener las personas que conformen un drgano
colegiado en el sector publico.

ARTICULO 17. Los miembros de la Junta Directiva seran juramentados por el Concejo Municipal.

ARTICULO 18. Los miembros de la Junta Directiva duraran en sus cargos dos afios, podran ser reelegidos, y no
devengaran dietas ni remuneracién alguna.

ARTICULO 19. Cuando un miembro de la Junta Directiva del CCDRS renuncie a su cargo, deberd comunicarlo
por escrito a la asociacion o grupo que represente dentro del plazo de 15 dias previo a la efectividad de la
renuncia. Dicha comunicacion la remitira con copia al Concejo Municipal de Siquirres y a la Junta Directiva del
CCDRS. De conformidad con el Reglamento a la Ley Contra el Enriquecimiento llicito en la Funcidn Publicay la
Ley de Control Interno, debera rendir un informe por escrito de las gestiones del ultimo afo de labores dentro
del mes siguiente a la presentacion de la renuncia y lo presentara ante el Concejo Municipal y CCDRS. El
incumplimiento de la presentacion de este informe, regenerard una obligacion de oficio para la Junta Directiva
del CCDRS a desarrollar el procedimiento administrativo por incumplimiento de deberes, para determinar las
posibles responsabilidades.

El Concejo gestionard el nombramiento del nuevo miembro, aplicando el procedimiento establecido en el
Cddigo Municipal para tal efecto.

Siquirres

ARTICULO 20. Son deberes de la Junta Directiva:

a) Sesionar ordinaria o extraordinariamente, segun lo indica este reglamento al menos dos veces al mes;
b) Gestionar y ejercer todas las funciones propias del CCDRS conforme el articulo 11 de este reglamento.
c) Cuando se emita un acuerdo de adjudicacion por medio de la Junta Directiva debera remitir a la
Asesoria Legal para el refrendo correspondiente en caso de carecer de asesor legal.

d) En caso de no contar con SICOP podrd apoyarse en la “Unidad de Proyectos en la “Proveeduria

Municipal” para los procesos de contratacién que promuevan. Ademads podria apoyarse en las unidades
técnicas para el caso que lo requieren segun tipos de contratacidn. Siendo que podran por medio de la
administracién municipal gestionar los disefios, especificaciones técnicas necesarios para sus contrataciones,
y deberan gestionar todo el régimen de compras publicas por medio del Sistema de Compras Unificado
institucional, actividad que deben coordinar conforme al PAO y plan de compras, respecto del presupuesto
anual del CCDRS, por lo cual estarda sometida a los reglamentos con que cuente la administracion municipal
para desarrollar el proceso de compras publicas.

e) Capacitar técnicamente a los colaboradores de los diferentes distritos, con el fin de integrarlos dentro
de la organizacidn deportiva y recreativa del canton.

f) Elaborar las propuestas de los reglamentos internos y externos, para el buen funcionamiento del
CCDRS, de los CC, sub-comités de deportes, y elevarlos al Concejo Municipal para su aprobacion.

g) Conformar los CC y juramentar a sus miembros antes de que tomen posesion.

h) Delegar las funciones en los CC que le son delegables legal y reglamentariamente.
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i) Asesorar y fiscalizar a los CC, Sub-comités y diferentes asociaciones deportivas y recreativas del cantén
adscritas al CCDRS.

) Otorgar audiencias cuando se les solicite.

m) Ejecutar las politicas que en materia de deporte y recreacién hayan sido aprobadas en el Plan Anual

Operativo. n) Establecer el procedimiento para obtener informacién de las diferentes necesidades de los CC,
Sub-comités y Asociaciones adscritas, con el fin de incluirlos en el Plan Operativo Anual.

0) Crear las comisiones que resulten necesarias.

p) Propiciar los procedimientos administrativos pertinentes, en proteccién del principio de cumplimiento
de deberes y probidad de sus miembros, empleados, contratistas, asesores, promotores y entrenadores.

o)) Controlar los dineros de partidas especificas que les sean asignadas, aplicarlas en

presupuestos extraordinarios segun corresponda y hacer la correspondiente liquidacion ante la Municipalidad.
1) Elaborar y presentar el Presupuesto Inicial Anual -conforme las Normas Técnicas sobre Presupuesto

Publico (NTPP) emitidas por la Contraloria General de la Republica- y el Plan Anual Operativo, ante el Concejo
Municipal a mas tardar en la primera semana del mes de julio de cada afio (termino improrrogable). Estos
instrumentos deberan estar fundamentados en los estudios de técnicos financieros, contables; conforme a la
demanday apertura de programas deportivos.

u) Rendir ante el Concejo Municipal y en la segunda semana de febrero de cada afio, un Informe de
Gestidn, que contenga los resultados del afio anterior.
v) Elaborar los Presupuestos extraordinarios conforme las Normas Técnicas sobre Presupuesto Publico

(NTPP) emitidas por la Contraloria General de la Republica, juntamente con el PAO al Concejo Municipal para
su conocimiento.

w) Presentar ante el Concejo Municipal todas las modificaciones presupuestarias, el monto maximo de
recursos que se redistribuya sumando todas las modificaciones presupuestarias, no podrd exceder el 25% del
monto total del presupuesto inicial mas los presupuestos extraordinarios aprobados.

X) Presentar ante el Concejo Municipal la correspondiente liquidacién presupuestaria de acuerdo a las
normas técnicas de presupuestos publicos..
y) Presentar al Concejo Municipal informes trimestrales que incluya la gestién administrativa, ejecucion

presupuestaria y cumplimiento de metas segun el Plan Anual Operativo, asi como cualquier otra incidencia
necesaria que deba de ser trasladada al
Concejo Municipal para el buen funcionamiento y operacién del CCDRS..

ARTICULO 21. Queda prohibido a los miembros de la Junta Directiva y el resto de integrante del CCDRS:

a) Celebrar convenios con el CCDRS. Dicha prohibicidn alcanza a hasta el tercer grado de afinidad y
consanguinidad de sus miembros.

b) Celebrar convenios a nombre del CCDRS sin autorizacidon del Concejo Municipal.

c) Intervenir en la discusién y votacidn de los asuntos en que tengan interés directo a nivel personal, de

su cényuge o algunos de sus parientes, hasta el tercer grado de consanguinidad o de afinidad.
e) Disponer de bienes publicos fuera del marco que establece el ordenamiento juridico ARTICULO 22. Seran
causales para la pérdida de condicidn de miembro de la Junta Directiva, las siguientes causas:

a) Ausencia injustificada a tres o mds sesiones ordinarias consecutivas, o cuatro en el término de los
ultimos tres meses.
b) Ser nombrado dentro de los puestos que indica el articulo 176 del Cédigo Municipal.
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c) Ser contratado para desempeiiar cualquier actividad econdémicamente remunerada, recibir cualquier
clase de estipendio de parte del CCDRS; hacerlo con terceros utilizando el nombre del CCDRS, o delegar en
terceros el uso de sus recursos.

d) Por inhabilitacion judicial para ejercer cargos publicos.
e) Por el incumplimiento de funciones, deberes y obligaciones que este reglamento le imponen.
f) Irrespetar el orden jerarquico y de competencias establecido por la ley y este reglamento.

h) La violacion al deber de probidad establecido en la Ley contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en la
Funcion Publica.

ARTICULO 23. Procedimiento de revocacién del nombramiento.

Cuando un miembro incurra en cualquiera de las causales indicadas en los dos articulos Anteriores o incumpla
los deberes o prohibiciones que establece la ley o este reglamento, la Junta Directiva, y/o quien se encuentre
informado tiene el deber de comunicarlo por escrito al Concejo Municipal con las pruebas que tenga a su
disposicion; el cual procedera conforme el procedimiento administrativo establecido el Libro Segundo, Titulo
Sexto, Capitulo Primero: “Del Procedimiento Ordinario” de la Ley General de la Administracion Publica.
Finalizado el procedimiento que garantice el debido proceso, y se determine la revocacidon del nombramiento,
el Concejo Municipal, procedera de inmediato a la sustitucion del miembro.

El acto final que resuelva el procedimiento, se pronunciard ademas sobre la eventual responsabilidad civil.
Igualmente, el miembro, asumira la responsabilidad penal por sus acciones ante los Tribunales de Justicia.

ARTICULO 24. Son deberes del Presidente de la Junta Directiva:

a) Preparar el orden del dia de las sesiones.

b) Presidir las sesiones de Junta Directiva.

c) Firmar, junto con la Secretaria del Comité, las actas de las sesiones de Junta Directiva.

d) Convocar las sesiones extraordinarias, conforme las disposiciones de este reglamento.

e) Ostentar la representacion judicial y extrajudicial del CCDRS en calidad de Apoderado General,

circunscrito a la personeria juridica instrumental que establece el articulo 173 del Céddigo Municipal y sometido
a los limites de legalidad que impera la materia.

f) Velar por el cumplimento de las obligaciones y objetivos del CCDRS conforme al Plan Anual Operativo.
g) Firmar, junto con el Tesorero, los cheques contra las cuentas del Comité Cantonal o autorizar los pagos
por los medios tecnoldgicos.

h) Coordinar con la Asistente Administrativa o con quien ostente dicha funcién designado por acuerdo de

la Junta Directiva, la administracion general, el personal, profesionales deportivos contratados por el CCDRS,
profesionales bajo contrataciones publicas.

i) Preparar un Informe Anual de Rendicién de Cuentas que presentara el CCDRS, al Concejo Municipal en
la segunda semana de febrero de cada afio. El informe contendra los resultados del afio anterior de su gestion.
) Convocar, cuatro veces al afio, a los Presidentes de los CC;

m) Integrar las comisiones.

ARTICULO 25. Son deberes del Vicepresidente(a):

Sustituir al presidente en ausencia de éste, con los mismos deberes y obligaciones.
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ARTICULO 26. Son deberes del Secretario (a):

a) Mantener las actas al dia y disponibles para su consulta atendiendo el principio de transparencia y
publicidad de la informacién.

b) Firmar las actas junto con el Presidente,

c) Llevar un control estricto del archivo fisico y digital que lleva el CCDRS,

d) Redactar y firmar la correspondencia.

e) Ser en el enlace correspondiente entre la Secretaria del CCDRS vy la Secretaria del Concejo Municipal.
f) Llevar un control estricto de la asistencia de los miembros de Junta y reportar la existencia de causal

de pérdida de condicién de miembro por ausencias al Concejo Municipal en forma inmediata..

ARTICULO 27. Son deberes del Tesorero (a):

a) Firmar junto con el Presidente, los cheques y/o tramitar los pagos por los medios tecnoldgicos, contra
las cuentas del CCDRS.
b) Llevar la contabilidad y la conciliacién de las cuentas al dia, bajo estricta coordinacidn con el Contador

o quien realice esta labor para el CCDRS; establecer un estricto control de ejecucidén presupuestaria en relacion
al PAQ; elaboracion de informes de ejecucién presupuestaria trimestral, preparar la liquidacion presupuestaria
anual, mantener al dia y actualizados los libros auxiliar y mayor de ingresos, comprobantes de ingresos en
orden consecutivo, que garantice la integridad de la gestidn financiera del Comité. Vigilar que la normativa
técnica contable, presupuestaria y financiera, sea aplicada conforme a los principios de probidad, control
interno y legalidad en todos los procesos del CCDRS. Preparar los presupuestos extraordinarios y
modificaciones presupuestarias.

c) Controlar la existencia y aplicacion de tarifas (técnica y adecuadamente reguladas, elaboradas vy
aprobadas) para el -cobro de alquileres de instalaciones deportivas y recreativos, -espacios publicitarios, -
arrendamientos comerciales;- tarifas de cursos o programas deportivos y recreativos; -canones sobre el uso de
los bienes de dominio publico de caracter deportivo bajo administracién del CCDRS o sus Comités Comunales;
y de todas aquellas que debidamente aprobadas por el Concejo Municipal. Velara porque estén debidamente
actualizadas y aprobadas por el Concejo Municipal en tiempo y forma.

d) Controlar los montos y movimientos de la Caja Chica y liquidacidn mensual; asi como efectuar, junto
con la Asistente Administrativa y el Contador, el arqueo mensual de la Caja Chica y libro de Tesoreria, dejando
constancia en el libro de actas.

e) Revisar los libros de Tesoreria de los Comités Distritales y Asociaciones Deportivas; asi como garantizar
que los libros contables del CCDRS y CC estén ser previamente autorizados por la Auditoria Municipal.

f) Hacer y mantener actualizado el inventario de bienes inmuebles y muebles bajo administracion del
CCDRS.

g) Suscribir una pdliza de fidelidad, determinada por la Junta Directiva.

ARTICULO 28. Son deberes del Vocal:

a) Sustituir a los otros miembros de la Junta Directiva, en ausencia de éstos, con los mismas deberes y
responsabilidades;
b) Tramitar los asuntos que para su estudio o ejecucidon le encomiende la Junta Directiva.
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DE LAS SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA

ARTICULO 29. La Junta Directiva sesionara en forma ordinaria o extraordinaria en forma publica al menos dos
veces al mes en forma obligatoria.

ARTICULO 30. En la primera sesién, que se celebrara después de su juramentacién por el Concejo Municipal,
los miembros del CCDRS se reuniran a mads tardar durante los siguientes ocho dias habiles, y mediante votacién
por mayoria simple, designaran los cargos a que se refiere el articulo13 de este reglamento.

ARTICULO 31. Los integrantes de la Junta Directiva del CCDRS, se reuniran en sesidn ordinaria, el dia y la hora
acordados en la sesidn inaugural. Por motivos especiales y del criterio de la mayoria simple de sus miembros,
la Junta Directiva podrd variar la fecha y horas de las sesiones.

Extraordinariamente se reunirdn cuando sean convocados por el Presidente o a peticién de tres miembros de
la Junta Directiva. La convocatoria deberd hacerse con no menos de veinticuatro horas de anticipacion y
sefialando el objeto de la sesidn. En las sesiones extraordinarias se conocerd unicamente lo incluido en la
convocatoria.

Los integrantes de la Junta Directiva podran ser llamados a las sesiones del Concejo Municipal o a reuniones
ante la Alcaldia Municipal, con 24 horas de anticipacién para tratar asuntos de su competencia.

ARTICULO 32. Para que sean vélidas las sesiones de la Junta Directiva, deberan iniciarse a mas tardar quince
minutos después de la hora sefialada para tal efecto.

En caso de falta de quérum se hard constar la asistencia de los presentes, para los efectos del articulo 34 de
este reglamento.

ARTICULO 33. El quérum para sesionar se conformara con mayoria simple de los miembros de la Junta
Directiva. Los acuerdos se tomaran por mayoria simple de los votos presentes, salvo si el reglamento u otra
norma conexa de igual o mayor rango sefiala un nimero mayor de votos. En caso de empate en una votacion,
el asunto se votara de nuevo en forma inmediata y si persiste se tendra por desechado automaticamente.

ARTICULO 34. Todo miembro deberd comunicar las razones de su inasistencia a las sesiones, a mas tardar
dentro de las veinticuatro horas siguientes a la celebracion de la sesion, en la persona de la Secretaria de la
Junta Directiva. La secretaria llevard el control de asistencia y presentara ante la Junta Directiva
trimestralmente un reporte adjunto con el resto de los informes que corresponden.

ARTICULO 35. Todos los érganos colegiados a que se refiere este reglamento, deberan llevar un libro de Actas,
donde consten en forma suscrita los acuerdos y demas incidencias que éstos traten, debidamente autorizados
por la Auditoria Municipal.

ARTICULO 36. El acta de cada sesién debera entregarse a los miembros de la Junta Directiva a mas tardar
cuarenta y ocho horas habiles antes de celebrarse la sesidon siguiente, en que seran discutidas y aprobadas. El
secretario de la Junta Directiva sera el encargado de levantar las actas. Si bien puede apoyarse en el secretario
del CCDRS. Las actas deberan asentarse puntualmente en el las Actas debidamente autorizado por la Auditoria
Municipal, que al efecto llevara el CCDRS. El resguardo, custodia y actualizacidn de dicho libro, es competencia
de la Secretaria de la oficina del Comité de Deportes.

AGREGAR LA PARTE DEL OFICIO QUE SE HIZO AL AUDITOR PARA ACTAS
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ARTICULO 37. Las actas de Junta Directiva del CCDRS, deberan ser aprobadas en la sesién inmediata posterior,
salvo que lo impidan razones de fuerza mayor, en cuyo caso la aprobacidén se pospondra para la siguiente
sesion. Antes de la aprobacion del acta, cualquier miembro podra presentar revision de acuerdos, salvo los
aprobados definitivamente conforme a este Reglamento. Para la revisidn se necesitard la misma mayoria
requerida para dictar el acuerdo. ARTICULO 38. Para resolver los asuntos en discusién en la Junta Directiva, se
tendran dos tipos de votacion:

a) Ordinaria: Es aquella por medio de la cual los integrantes una vez agotada la discusién de un asunto,
expresan su voluntad levantando la mano.

b) Nominal: Es aquella que una vez solicitada por un integrante y agotada la lista de oradores que
estuviere pendiente en ese momento, se expresa verbalmente por cada uno de los votantes, quienes en esa
oportunidad podran expresar la justificacion de su voto, la que debe de constar en el acta.

DEL PERSONAL EN GENERAL

ARTICULO 39. Para todo efecto legal se considerara al personal a las personas que prestan servicios al CCDRS
como funcionarios municipales, por lo que le resultard aplicable el Titulo V del Cédigo Municipal y demas
disposiciones juridicas normativas internas municipales. Resultan aplicables al personal del CCDRS todos los
reglamentos de cardcter laboral que mantiene en vigencia la Municipalidad de Siquirres, asi como las demas
disposiciones previstas en los reglamentos municipales respectivos, relacionados a la jornada de trabajo,
vacaciones, horario, obligaciones, prohibiciones, régimen disciplinario, derechos, incentivos salariales, entre
otros. Para tal fin, el CCDRS contard con la asesoria de la Unidad de Talento Humano de la Municipalidad.

ARTICULO 40. La Junta Directiva, previo cumplimiento de los requisitos y procedimientos de ley, podra
contratar personal adicional tal cual puede ser secretarias, chapeadores, servicios generales de
mantenimientos, misceldneos, mensajeros, administradores, promotores deportivos, entrenadores, entre
otros. Por medio de la contratacion de servicios externos conforme la normativa vigente en materia de
contratacién publica o bien contrataciones por némina, para lo cual podria solicitar apoyo al departamento de
Talento Humano a través del Concejo Municipal

DE LOS COMITES COMUNALES Y SUB-COMITES DE DEPORTES Y RECREACION

ARTICULO 41. Los Comités Comunales de Deporte y Recreacién -en adelante CC-, seran El érgano de enlace
entre el CCDRS y la comunidad respectiva, con el propdsito de alcanzar a nivel distrital o vecinal. Seran los
responsables de las actividades de promocién, desarrollo deportivo y recreativo de su comunidad.

ARTICULO 42. Las funciones del CC son las siguientes:

a) Cumplir las funciones que le delegue la Junta Directiva del CCDRS.

b) Fomentar y regular la practica del deporte y la recreacion en la comunidad mediante la organizacién
de actividades recreativas y deportivas.

c) Incentivar programas de recreacion como alternativa de un mejor aprovechamiento del tiempo libre.
d) Participar en las actividades programadas por las comisiones de apoyo de la Junta Directiva del CCDRS,
e informar a los vecinos de dichas actividades.

e) Nombrar, juramentar y supervisar los sub-comités de deportes y recreacién, asi como gestionar las
actividades deportivas y recreativas a su cargo.

f) Gestionar la consecucién de recursos econdmicos y materiales.
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g) Las demas que le asigne la Junta Directiva del CCDRS o este reglamento.

ARTICULO 43. El CC estard integrado por siete miembros residentes en la comunidad respectiva, nombrados
en la asamblea general, convocada para tal efecto por el CCDRS. La asamblea general estara conformada por
dos representantes de cada una de las organizaciones deportivas, recreativas y de desarrollo comunal
existentes en la comunidad.

Entre los siete integrantes de cada comité comunal deberdn designarse a dos miembros de la poblacidon
adolescente entre los 15 afios y menores de 18 afios, quienes actuaran con voz y pero sin voto. Seran
propuestos por el Comité Cantonal de la Persona Joven, respetando el principio de paridad de género.

ARTICULO 44.Los miembros del CC perderan su condicién en los siguientes casos:

a) Por incumplimiento de los requisitos o concurran las causales establecidos conforme a los articulos 16, 21y
22 de este reglamento.

c) Por renuncia o destitucidn al puesto.

d) Por pertenecer a dos o mas CC.

ARTICULO 45. El nombramiento de los siete miembros de la Junta Directiva de un CC, debera llevarse a cabo
en Asamblea General. Igual procedimiento operara para el nombramiento de los miembros de un nuevo
periodo de labores. En caso de no prosperar por acuerdo de Asamblea General, la Junta Directiva del CCDRS,
procederd a realizar el nombramiento a través de una terna y en su defecto, el nombramiento lo hara
directamente de conformidad con las reglas de la sana critica e imparcialidad.

ARTICULO 46.. En caso de renuncia, desercién o destitucion de un miembro de la Junta Directiva del CC, la Junta
Directiva del CCDRS procederd a elegir al sucesor de la terna presentada por el CC. El postulante elegido serd
juramentado por el CCy ejercera el cargo por el resto del periodo.

Ante la renuncia o destitucién de tres o mas miembros del CC se debera convocar una nueva Asamblea, para
conformar un nuevo Comité. En caso de no poder realizar lo, lo hara la Junta Directiva del CCDRS.

ARTICULO 47.. La Junta Directiva del CC debe comunicar al CCDRS la respectiva conformacién de la Junta
Directiva, junto con la siguiente informacién de cada uno de los miembros:

a) Nombre completo.

b) Numero de cédula.

c) Direccidn fisica exacta.

d) Numero de teléfono y correo electrénico.

Todos los datos deberan mantenerse actualizados, bajo responsabilidad absoluta del CC.

El CC informard de la nueva conformacidn y fecha de inicio de labores al CCDRS y éste ultimo al Concejo
Municipal dentro de los siguientes cinco dias habiles a su eleccidén.

ARTICULO 48.. Los nuevos miembros al igual que los reelegidos, seran juramentados por el Presidente de la
Junta Directiva del CCDRS, en sesion formal.
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ARTICULO 49. Las sesiones de la Junta Directiva del CC se celebraran ordinariamente una vez por mes, el diay
hora acordados en la sesion inaugural. Extraordinariamente sesionaran cuando sean convocados por el
Presidente o a peticion de tres miembros de la Junta Directiva. La convocatoria debera hacerse con no menos
de veinticuatro horas de anticipacién y sefialando el objetivo de la sesién. En las sesiones extraordinarias se
conocera Unicamente lo incluido en la convocatoria. Podran utilizarse los medios electrénicos para las
convocatorias. ARTICULO 50. Para todas las sesiones, sera aplicable lo dispuesto en este reglamento para la
Junta Directiva del CCDRS, y en general toda la normativa de este reglamento en cuanto sea aplicable a los CC.

ARTICULO 51. Las Juntas Directivas de los CC deberdn llevar al dia los libros de Actas y Tesoreria, asi como
recibos de dinero; los que seran facilitados por el CCDRS, debidamente legalizados por la Auditoria Municipal,
en los que constaran todos los acuerdos tomados en las sesiones. Dichos libros podran ser solicitados para su
revisién por el Concejo Municipal y el propio CCDRS.

ARTICULO 52.. Los CC deberan llevar un archivo administrativo y financiero, en el que consten los informes
referentes a su gestién, los que podran ser solicitados por el Comité Cantonal en cualquier momento.

ARTICULO 53.. Para el cumplimiento de sus objetivos y metas, los CC y los subcomités que éstos nombren,
contardn con los siguientes recursos:

a) Fondos provenientes del CCDRS como parte de su presupuesto anual o de partidas especificas, los
cuales deberan estar bajo una partida presupuestaria debidamente individualizada en el presupuesto y contar
con la disponibilidad financiera.

b) Fondos provenientes de actividades propias, organizadas por los CC.

ARTICULO 54. La Junta Directiva del CCDRS, podra sustituir a la Junta Directiva del CC, sub-Comité o alguno(s)
de sus miembros, por incumplimiento de los deberes establecidos en este reglamento o de los lineamientos
emanados por el CCDRS o del Concejo Municipal. En tales casos deberd proceder conforme el procedimiento
ordinario establecido en el articulo 308 siguiente y concordante de la Ley General de la Administracién Publica.

ARTICULO 55.. Los miembros del Concejo Municipal, podran reunirse con las Juntas Directivas de los CCy Sub-
comités comunales cuando asi lo requieran.

DE LOS SUB-COMITES COMUNALES

ARTICULO 56.. Cada CC podra conformar Sub-comités Comunales de Deportes y Recreacidn en los barrios y
caserios que lo ameriten. Su funcionamiento se limitard a su

jurisdiccion territorial y para el nombramiento de sus integrantes se regira por las disposiciones del capitulo
anterior en lo que resulte aplicable.

ARTICULO 57. Los sub-comités dependeran de los CC. La Junta Directiva del CCDRS supervisard directamente a
aquellos sub-comités donde no haya CC.

ARTICULO 58.. Los sub-comités se reuniran ordinariamente una vez al mes, el diay hora acordados en la sesién
inaugural. Sus sesiones seran publicas, salvo aquellas que por su naturaleza deban ser privadas. El quérum se
logrard con la presencia de tres de sus miembros. ARTICULO 59. El Presidente del Sub-comité, podra convocar
a sesion extraordinaria por iniciativa propia o a peticion de tres directivos. La convocatoria debera hacerse con
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no menos de veinticuatro horas de anticipacidon y sefialando el objeto de la sesién. En las sesiones
extraordinarias se conocerd unicamente lo incluido en la convocatoria. Para tales efectos podra utilizar los
medios tecnoldgicos.

ARTICULO 60. En todas las sesiones sera aplicable lo dispuesto en este reglamento ARTICULO 61.. La Junta
Directiva del sub-comité debera llevar al dia los libros de Actas y

Tesoreria y recibos de dinero; los que seran facilitados directamente por el CCDRS, debidamente legalizados
por la Auditoria Municipal, en lo que constaran todos los acuerdos tomados en las sesiones. Dichos libros
podrdn ser solicitados para su revisién por el Concejo Municipal, y el Comité Cantonal.

ARTICULO 62. Los sub-comités subordinados a los CC, podran apelar ante la Junta Directiva del CCDRS,
cualquier resolucién que les afecte emanadas de ellos.

ARTICULO 63. Normas comunes para los CC y sub-comités comunales.

Tanto los CC como los sub-comités cantonales de deporte y recreacion deberdn cumplir con las siguientes
obligaciones para ante el CCDRS:

a) Presentar anualmente durante los primeros quince dias del mes de mayo, una propuesta no vinculante
de presupuesto con su respectivo Plan Anual Operativo.
b) Presentar semestralmente (en los meses de junio y diciembre) un informe de labores, actividades,

ingresos, egresos, cumplimiento de metas y objetivos establecidos en el plan anual operativo.

El CCDRS debera tomar en consideracion (no vinculante) los insumos indicados en los incisos

a) y b) para la elaboracion de presupuesto anual y plan anual operativo. No obstante, la no presentacion de
dichas obligaciones no dard derecho a los CC y subcomités a requerir del CCDRS la inversién de recursos en sus
actividades deportivas o recreativas. Para tal efecto la Junta Directiva durante el mes de enero respectivo
enviara el respectivo recordatorio a estos.

DE LAS ASOCIACIONES Y ORGANIZACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS

ARTICULO 64. Las organizaciones y asociaciones deportivas existentes en el cantén, podran afiliarse a los CC o
Sub-comités Comunales y deberan inscribirse ante el CCDRS bajo los siguientes requerimientos:

a) Tener Junta Directiva nombrada y en funcionamiento.

b) Nombrar un representante ante la Junta Directiva del CC o sub-comité comunal, que a su vez
represente a la organizacién ante el CCDRS.

) Presentar una lista de todos sus asociados, donde haya mayoria de al menos el setenta por ciento de
habitantes del cantdn debidamente demostrada.

d) Someterse a la programacion estructurada por la Junta Directiva del CC o sub- comité comunal,

conforme a los lineamientos que emite el CCDRS.
e) Contar con personeria juridica propia y actualizada ante el Registro nacional e ICODER.

ARTICULO 65.. Dentro del cronograma de actividades, la Junta Directiva del CCDRS deberd asegurar la
participacién equitativa y justa de las instalaciones deportivas a todos los grupos organizados de deportistas,
previa solicitud por escrito. Esta programacion deberd ser respetada de acuerdo a la agenda establecida cada
semana, y basada en los estudios de demanda de uso de instalaciones deportivas y recreativas y de
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programacion de actividades generada, dando prioridad siempre a los equipos que conforman la estructura
deportiva del CCDRS.

ARTICULO 66.. Para ejercer el derecho de voto en las organizaciones y asociaciones deportivas y recreativas
cantonales, deberan contar por lo menos con dos afios de antigliedad, inscritas ante el CCDRS.

Durante los primeros quince dias del mes de mayo las asociaciones afiliadas a los CC o subcomités comunales
e inscritos ante el CCDRS deberdn presentar su plan anual operativo y proyeccidn presupuestaria, a efecto de
ser considerado su incorporacién al presupuesto anual.

ARTICULO 67.. Las organizaciones y asociaciones deportivas afiliadas a los CC o subcomités y adscritas al CCDRS,
tendran derecho a:

a) Realizar solicitudes para cubrir la compra de materiales, implementos deportivos y necesidades
exclusivamente relacionadas a la participacion deportiva programada por la asociacion, ante la Junta Directiva
del CCDRS, la cual serd evaluada y determinada por ésta, con base en las normas establecidas por este
Reglamento, la normativa de contratacidon administrativa; bajo estricto apego al principio de planificacion y
presupuestacién anual.

b) El CCDRS podrd incorporar en su presupuesto anual dichos rubros, asignando un monto maximo anual
equitativo que le permita a las asociaciones cubrir parte de sus gastos como inscripcién, arbitraje o transporte.

c) El monto maximo anual definido por el CCDRS no corresponde necesariamente al monto autorizado a
cada asociacién de acuerdo con lo establecido en los incisos anteriores. Las asociaciones afiliadas deberan
cumplir con un minimo de dos afios de afiliaciéon para Gozar de dicho beneficio.

d) Las asociaciones afiliadas tendran derecho a participar en los programas, proyectos y actividades
coordinadas por el CCDRS.

ARTICULO 68.La filial de las asociaciones, organizaciones o federaciones deportivas, podran fungir como
subcomisién especifica de su deporte, adscrita al CCDRS. ARTICULO 69.Ninguna asociacién, organizacién o
federacién deportiva o recreativa, podra inscribir como propias a las categorias de liga menor de ningun
deporte que pertenezcan a la estructura deportiva del CCDRS.

DE LA ELECCION Y NOMBRAMIENTO DE LOS REPRESENTANTES ANTE EL CCDRS
ARTICULO 70.. De los miembros nombrados por el concejo municipal

El Concejo Municipal nombrara dos representantes ante la Junta Directiva del CCDRS a que se refiere el articulo
174 inciso a) del Cédigo Municipal, en la segunda quincena del mes de enero cada dos afios, para lo cual se
requerira mayoria simple de los miembros del Concejo Municipal. En caso de empate en los votos obtenidos
por dos o mads postulantes, se realizard una nueva votacién con los que resultaron empatados. De persistir el
empate se elegird al candidato de mayor edad y se respetara el principio de paridad de género.

ARTICULO 71.. De los miembros que representan las organizaciones deportivas y recreativas

Las organizaciones deportivas y recreativas existentes en el Cantdn de Siquirres, en la primera quincena del
mes de enero del afio que corresponda, enviaran cada una al Concejo Municipal una terna mediante la cual
presentaran sus postulantes, en la cual se hara constar el nombre completo, oficio, estado civil, nUmero de
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cédula, direccidn exacta, nimero de teléfono y direccion de correo electrénico, al Concejo Municipal de las
personas nominadas. El Concejo

Municipal en la segunda quincena del mes de enero cada dos afios, seleccionara de entre las ternas
presentadas, los dos miembros a que se requiere el articulo 174 inciso b) del Cédigo Municipal, para lo cual se
requerira mayoria simple de los miembros del Concejo Municipal y respetara el principio de paridad de género.

ARTICULO 72. De la eleccion del miembro nombrado por las organizaciones comunales

La Unién Cantonal de Asociaciones de Desarrollo del Cantonal de Siquirres convocara una reunidn exclusiva
para el nombramiento de su representante ante el CCDRS, conforme lo establece el articulo 174 c) del Cédigo
Municipal. Para designar un representante ante la Junta Directiva del Comité Cantonal, abrird concurso publico
el que se publicara en un medio de comunicacién local, al menos ocho dias antes de que se tome el acuerdo
respectivo. La designacion se realizara a mas tardar en la Ultima semana del mes de enero que corresponda y
cada dos anos, para lo cual se requerird mayoria simple de sus asistentes. En caso de empate en los votos
obtenidos por dos o mas postulantes, se realizard una nueva votacidn con los que resultaron empatados. De
persistir el empate se elegird al candidato de mayor edad. La Unidn Cantonal deberd de trasladar el acuerdo
de nombramiento al Concejo Municipal a mas tardar en la primera semana del mes de febrero siguiente.

ARTICULO 73.. Normas comunes.

En caso de que, por fuerza mayor, las organizaciones deportivas y recreativas u organizaciones comunales no
pudieran nombrar a sus respectivos representantes ante la Junta Directiva del CCDRS, correspondera al
Concejo Municipal realizar el nombramiento de los miembros faltantes.

DE LA ELECCION DE LOS MIEMBROS NOMBRADOS POR LAS ORGANIZACIONES JUVENILES DEL CANTON Y
ATLETAS ACTIVOS DEL PROGRAMA DE JUEGOS DEPORTIVOS NACIONALES

ARTICULO 74. BIS. El Comité Cantonal de la Persona Joven del Cantdn de Siquirres en la primer semana del mes
de enero del afio que corresponda, deberd convocar por medio de una asamblea cantonal a las organizaciones
juveniles del cantdn y los atletas activos del programa de Juegos Deportivos Nacionales, para la eleccion y
nombramiento de dos personas que representen a estos gremios ante el CCDRS.

ARTICULO 75. Las personas nombradas deben de tener una edad entre los 15 y menos de 18 afios, los cuales
no ostentaran representacién ante el CCDRS, quienes participaran con voz, pero sin voto ante la Junta Directiva
del CCDRS.

ARTICULO 76. EI Comité Cantonal de la Persona Joven del Cantdn de Siquirres, convocard a una reunién
exclusiva para el nombramiento de su representante ante el CCDRS, conforme lo establece el articulo 174 d)
del Cédigo Municipal, para designar dos representantes ante la Junta Directiva del CCDRS, para lo cual publicara
en un medio de comunicacion local, al menos ocho dias antes de que se tome el acuerdo respectivo. La
designacion se realizard a mds tardar en la ultima semana del mes de enero que corresponda y cada dos afos,
para lo cual se requerird mayoria simple de sus asistentes. En caso de empate en los votos obtenidos por dos
0 mas postulantes, se realizard una nueva votacién con los que resultaron empatados. De persistir el empate
se elegira al candidato de mayor edad. El Comité Cantonal de la Persona Joven del Cantdn de Siquirres, debera
de trasladar el acuerdo de nombramiento al Concejo Municipal a mas tardar en la primera semana del mes de
febrero siguiente.
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DE LA ADMINISTRACION DE LA INSTALACIONES DEPORTIVAS

ARTICULO 77. Las instalaciones deportivas cumplen ante todo un fin publico y estan al servicio del deporte y la
recreacion de los habitantes del cantén de Siquirres; por lo cual deben ser atendidas en funcién de su
proteccion, fomento y desarrollo, en pro del desarrollo de las actividades deportivo-recreativas.

ARTICULO 78.. El CCDRS deber4 velar por la buena administracién de las instalaciones deportivas del cantén,
de manera que todos los grupos deportivos y recreativos organizados, tengan facil acceso al uso y disfrute de
las mismas. Para ello tendrdn preferencia los equipos o grupos que representan al cantdén y a los distritos en
los programas y campeonatos oficiales, integrados mayoritariamente por residentes del cantén. La
programacion para tal efecto sera conforme a las necesidades de los usuarios.

ARTICULO 79.Son Instalaciones Deportivas Municipales y reguladas en este reglamento, todos los edificios,
campos, recintos y dependencias propiedad del Comité Cantonal o que se le hayan cedido en administracion
por parte de la Municipalidad, destinadas a la prdctica y desarrollo de los deportes, actividades fisicas y
culturales y recreativas en general. Gozaran de idéntica consideracion los bienes muebles destinados a tal
objeto y los adscritos de forma permanente a alguna Instalacién deportiva o cultural municipal.

Las caracteristicas de las Instalaciones Deportivas Municipales estdan en consonancia con los citados objetivos
y fines.

Las instalaciones deportivas municipales a las que en principio sera de aplicaciéon el presente reglamento son
las siguientes:

o Cancha de Futbol Centro de Siquirres.

. Polideportivo Municipal de Siquirres.

. Gimnasio de Boxeo.

o Toda instalacidon deportiva y recreativa que conforme el patrimonio municipal (demanial o no) y que

esta haya sido dada en administracién al CCDRS.
ARTICULO 80. De las tarifas.

Se establecen las siguientes categorias de tarifas:

a) Por el uso de instalaciones deportivas y recreativas, las cuales son de cobro obligatorio.
b) Por arrendamiento de espacios publicitarios.
c) Por concepto de depdsito de garantia en dinero efectivo, constituido por un monto suficiente, con el

fin de resarcir el pago de los eventuales dafios que puedan ocasionarse al inmueble por la celebracion de
eventos o actividades no deportivas.

Estas tarifas, seran aprobadas anualmente por el Concejo Municipal, previo estudio técnico que suministre el
CCDRS. Una vez acortadas y autorizadas por acuerdo firme, seran notificadas y comunicadas a la ciudadania
por la Junta Directiva del Comité Cantonal.

Para entrenamientos y/o eventos programados de equipos de las asociaciones deportivas y recreativas
inscritas ante el CCDRS que lucren con su actividad, se cobrarad la tarifa aprobada por el Concejo Municipal.

A mas tardar el Ultimo dia del mes de marzo de cada afio, la Junta Directiva del CCDRS, debera remitir una
propuesta de tarifas al Concejo Municipal, con su respectivo desglose por instalacién deportiva, tiempo y el
criterio técnico en el cual se fundamenta, respetando , los estudios técnicos, de mercado sobre el tema. Sin la
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presentacién de dicho criterio técnico, el Concejo Municipal no conocera el asunto. Las tarifas indicadas en el
articulo anterior no son taxativas, por lo cual podran contemplarse mas en caso de resultar necesario.

El CCDRS deberd presupuestar los ingresos por los rubros derivados de las tarifas referidas. Ademas, debera
establecer los mecanismos apropiados para el control de los recursos financieros recaudados por éste, asi como
por las Comisiones de Instalaciones Deportivas y CC segun corresponda.

ARTICULO 81. Por medio de la suscripcién de convenios, se podra autorizar el préstamo gratuito de las
instalaciones y espacios fisicos, cuando a criterio del CCDRS resulte necesario para el desarrollo de los equipos
deportivos u organizaciones recreativas y asi sea demostrado por éstas las cuales deberdn estar debidamente
inscritas como tales ante el CCDRS. Estos convenios conforme al articulo 13 inciso e) del Cédigo Municipal
deberdan ser aprobados por el Concejo Municipal.

ARTICULO 82.. El CCDRS podrd autorizar la realizacién de eventos en las instalaciones deportivas que impliquen
el cobro por concepto de ingreso y venta de alimentos, siempre y cuando obtenga beneficio econémico por tal
autorizacién. Estos casos, deberan estar contemplados en la solicitud de aprobacién de tarifas al Concejo
Municipal. O bien que este defina el canon o tarifa de uso por medio de convenio y autorizacidn respectiva.

ARTICULO 83. En las instalaciones deportivas estd totalmente prohibido:

a) Venta y consumo de bebidas alcohdlicas, drogas o sustancias enervantes prohibidas por ley.

b) El fumado.

) Uso de calzado inadecuado para las instalaciones.

d) Realizacion de actividades deportivas, culturales y sociales que no se enmarquen dentro de la

naturaleza del propio inmueble o de las condiciones para la debida proteccién y conservacion de la
infraestructura existente.

e) Uso como area de parqueo, zonas que son de uso exclusivo para actividades deportivas o recreativas.
ARTICULO 84. El CCDRS podra autorizar la colocacién de rétulos y/o arrendamiento de espacios publicitarios
en las en las instalaciones deportivas, siempre y cuando obtenga un beneficio econdmico por tal autorizacidén
y lo permita la normativa aplicable al caso. Tales rétulos y/o espacios publicitarios no podran hacer alusion a
publicidad para bebidas alcohdlicas, anuncio de cigarrillos o aquellos que por su contenido atenten contra los
principios éticos y morales de la comunidad. El Concejo Municipal definira la tarifa por la puesta de rotulos
publicitarios previo estudio técnico, juntamente con la solicitud anual que debe de presentar la Junta Directiva.

ARTICULO 85.La Junta Directiva del CCDRS podra evaluar y autorizar iniciativas de ventas de publicidad por
concepto de colocacién de vallas. Si la iniciativa nace en un CC, los fondos obtenidos ingresan integros a su
cuenta. Si se produce desde el CCDRS los ingresos se dividen al 50% entre el CC donde se coloque la valla y el
CCDRS. Siembre las tarifas estaran sujetas al acuerdo municipal vigente que las autorizo.

ARTICULO 86. Para la realizacién de eventos o actividades no deportivas como ferias, bingos, fiestas o similares
dentro de las instalaciones deportivas o en los alrededores de las mismas, debe contarse con la autorizacion
escrita de la Municipalidad, en donde haga constar que se cuenta don todos los permisos municipales y de
otras instituciones publicas para su celebracion. Para tal fin se exigird un depdsito de garantia en dinero
efectivo, por un monto suficiente, con el fin de resarcir el pago de los eventuales dafios que puedan ocasionarse
al inmueble y su respectiva tarifa. Montos los cuales también serdn acordados anualmente por el Concejo
Municipal.
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ARTICULO 87.. Las asociaciones deportivas o culturales del municipio que se hallen inscritas en el CCDRS,
podrdn solicitar el uso de instalaciones bajo administracion del CCDRS ante la Junta Directiva y deberan
presentar, los siguientes requisitos:

1) Solicitud por escrito sobre la disponibilidad de las instalaciones para una hora y fecha determinada,
especificdandose los datos de la entidad solicitante (Nombre, representante, domicilio social, cedula,
acompafiarla de su personeria juridica). Deberan asi mismo indicar expresamente el fin principal del evento a
realizar, debiendo presentar el cronograma o programa de la actividad, presentadores o presentaciones
culturales, deportivas, musicales, etc..., el cobro de las entradas si lo hay.

2) La Junta Directiva del CCDRS contestard por escrito dos dias después de su siguiente sesién de Junta
Directiva programada. En el caso de que se del visto bueno la solicitud por parte de la Junta Directiva, la
organizacién debera acreditar que ostenta el oportuno Seguro de Responsabilidad Civil y todos los requisitos
para el tipo de evento que las entidades publicas competentes, si dichos requerimientos no se presentan para
la siguientes sesién de Junta Directiva del CCDRS se tendra por rechazada la solicitud.

3) Habiendo cumplido en un todo la organizacién solicitante, para poder reservar en firme las
instalaciones debera de depositar en la cuenta respectiva del CCDRS el monto de la tarifa establecida y vigente.

ARTICULO 88.. El CCDRS sera el administrador general de las instalaciones deportivas. Podrd conformar
comisiones para la administracién especifica de ciertas instalaciones deportivas, delegar la administracion a
CC, en cuyo caso recaera sobre estos el respectivo mantenimiento. El CCDRS responderd en todo caso frente a
la municipalidad y terceros por la administracion de su delegacion. Podra avocar la administracion cuando lo
considere necesario para el cumplimiento del servicio y fin publico.

ARTICULO 89. En el uso de las instalaciones deportivas, quien esté a cargo, debera dar participacién a todos los
grupos deportivos y recreativos organizados de la comunidad, teniendo preferencia a los equipos o grupos que
representen al distrito o al cantdn en campeonatos o programas oficiales, y a los debidamente inscritos ante
el CCDRS. La programacién que para tal efecto se le dé, sera respaldada y se hara en forma peridédica conforme
con las necesidades de la poblacién usuaria.

ARTICULO 90.. Las Instalaciones deportivas y recreativas municipales podran ser destinadas al deporte y
recreacion de tipo educativo escolar, ocio, competicién, social, en el tanto se cumplan los requisitos
reglamentarios.

En cada instalacidon podra practicarse los deportes para los cuales fue destinada. Serd también posible la
practica de otros deportes, siempre que se pueda técnicamente y previa autorizacién de la Junta Directiva del
CCDR o CC que ejerza la administracidn.

ARTICULO 91.. Responsabilidad de los administradores de las instalaciones. El funcionario, empresa o tercero
gue tenga a su cargo la administracion de la(s) instalacién(es) deportiva(s), sera responsable de mantenerlas
en perfecto estado de funcionamiento, y limpieza total de las mismas, destacando la cancha, los servicios
sanitarios, vestuarios, duchas, jardines y zonas verdes, etc.

El CCDRS debera brindar seguimiento al buen mantenimiento de todas las instalaciones deportivas bajo su
administracidn directa o indirecta.

ARTICULO 92,. A fin de cumplir con el principio de probidad, transparencia y control interno, asi como evitar
molestias a los usuarios, los pagos de los alquileres de las instalaciones, arrendamientos de espacios
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publicitarios se realizaran mediante Unicamente por depdsito en la cuenta bancaria que al efecto dispondra el
CCDRS para el uso exclusivo de dichos rubros. Se prohibe a cualquier funcionario, miembro de CCDRS, CC,
subcomités o comisiones de administraciéon recibir dinero efectivo, bajo pena de las responsabilidades
administrativas, civiles o penales que resulten de su actuar.

ARTICULO 93.. Interposicién de reclamaciones. Los usuarios de las instalaciones, podran manifestar sus quejas
por el servicio brindado y sobre el estado de éstas, directamente en las oficinas administrativas del CCDRS.
Quien interponga una queja debera dejar rendido su nombre completo, nimero de identificaciéon, un medio
telefénico, firma del quejoso y correo electrénico para ser notificado; requisitos los cuales calificaran la
admisibilidad o no de la queja planteada.

ARTICULO 94.. Buzdn de sugerencias Existira en las oficinas administrativas del CCDRS un buzén al acceso de
todo el publico, para que se depositen las sugerencias que estimen oportunas los usuarios, para la mejora del
servicio.

ARTICULO 95.Informacién a disposicion de los interesados. EI CCDRS brindard por medio de su pagina de
Internet, Facebook, Instagram o cualquier medio digital que publicite su actividad ante la comunidad, asi como
en la parte externa de sus oficinas administrativas y/o por medio de comunicacién local, la informacién general
sobre las instalaciones deportivas en su administracion directa o indirecta, asi como la planificacién mensual
de actividades deportivas y recreativas.

ARTICULO 96.. Obligaciones legales de los encargados de las instalaciones deportivas.

El personal encargado o contratistas del mantenimiento de las instalaciones deberan cumplir todas las
obligaciones legales establecidas en materia de seguridad e higiene, normativa municipal en materia de acoso
laboral y sexual. Por lo cual la organizacién del CCDRS como un todo, deberd de someterse a estas normativas
en el desarrollo sus actividades, programas y labores; vinculando a funcionarios, directivos, entrenadores,
instructores, atletas, padres y familiares de estos, en el tanto estén participando directa o indirectamente
dentro de las actividades que desarrolle el CCDRS.

El personal encargado de la administracion de la instalacién deportiva y/o recreativa, deberd mantener un
comportamiento adecuado ante los usuarios, brindando el debido respeto que se merecen. Una conducta
inadecuada del administrador serd motivo para que el usuario presente una queja ante el CCDRS y este érgano
previa investigacion, pueda ordenar la apertura de un procedimiento ordinario conforme lo que establece el
articulo 308 de la Ley General de la Administracién Publica, a fin de determinar la eventual revocacion y
sustitucidn de su cargo.

En caso de los directivos del CCDRS dicha competencia corresponde directamente al Concejo Municipal.

ARTICULO 97.. Identificacién del personal. El personal, funcionarios o directivos que presten sus servicios en
las Instalaciones deportivas o recreativas municipales, estaran siempre debidamente identificados, utilizaran
siempre un vestuario adecuado y portaran una tarjeta con su nombre y apellido emitida por el secretario de la
Junta Directiva del CCDRS previo acuerdo tomado al efecto, en la cual se consignara la fotografia, nombre,
numero de cedula y la sesion de Junta Directiva en la cual se autorizd. Serd responsabilidad del CCDRS, facilitar
la acreditacion necesaria para que estas personas sean identificadas como administradores o colaboradores
en las instalaciones deportivas o recreativas.
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ARTICULO 98.. Tienen derecho a acceder y usar las instalaciones deportivas para el fin que le son propias, todas
las personas, asociaciones deportivas, equipos deportivos, federaciones, centros de enseifanza publicos o
privados u otras entidades que cumplan los siguientes requisitos:

. Tengan entre sus fines el fomento de la educacién fisica y el deporte.

. Se dispongan a practicar alguno de los deportes para los que se encuentran concebidas las
instalaciones.

. Cancelen previamente, las tarifas establecidas por la Junta Directiva aprobadas por el Concejo
Municipal, para el uso delas instalaciones.

. Cumplan la normativa contenida en este reglamento.

. Cuando se destinen para la celebracion de actividades de caracter social y cultural, deberan cumplir los

requisitos que para cada caso se contemplen, deberdn de contar con acuerdo de autorizacidn previo y expreso
del CCDRS.

ARTICULO 99. Forma de acceso a las Instalaciones Deportivas.

El acceso al publico y usuarios de las instalaciones, se efectuara por el lugar senalado al efecto. A los gimnasios,
parques biosaludables, polideportivos, canchas de futbol, pistas de atletismo o destinadas a otras disciplinas
deportivas, queda prohibida la introduccién de mesas, sillas, perros, con excepcién de perros guias,hamacas,
coches de nifios y similares, los cuales, en su caso, quedardn a la entrada del recinto, en el lugar destinado para
ello, sin que pueda exigirsele responsabilidad alguna al administrador o funcionario a cargo, en el caso de robo,
hurto, pérdida o deterioro del objeto, por no estar bajo su custodia.

Los vehiculos utilizados por las personas con alguna discapacidad, que resulten usuarios de las instalaciones
deberdn seran aparcados en lugar adecuado, previsto para ello.

ARTICULO 100.Responsabilidad de los usuarios.

Los usuarios seran responsables de los dafios que causen a los edificios, bienes y demds elementos de que
disponen las instalaciones deportivas y/o recreativas, incluidas las plantas, arboles, césped, mallas, tapias,
tendidos eléctricos, etc., estando obligados a reparar los dafios causados, poniéndolo en conocimiento de la
persona encargada del cuidado de las instalaciones.

Los dafios ocasionados por las personas menores de edad, seran responsables los padres, tutores o personas
que los representen.

ARTICULO 101.Normas de conducta de los usuarios.

Los usuarios estaran obligados a utilizar las elementales normas de respeto y decoro dentro delas instalaciones,
asi como mantener el aseo para que el recinto se encuentre en las debidas condiciones de su uso, haciendo
especial mencidn a la utilizacidn de papeleras, servicios sanitarios, basureros y similares.

Los usuarios que se percaten de que alguna persona incumple las normas contenidas en este reglamento, sin
que haya sido apercibido por el encargado, podran poner en conocimiento del personal de las instalaciones
deportivas municipales o de los concesionarios de los servicios de forma inmediata; asi como de la Junta
Directiva del CCDRS para que procedan como corresponda.

ARTICULO 102. Acceso a zonas reservadas.
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Queda prohibido el acceso de los usuarios a las instalaciones de mantenimiento, almacenes, bodega de
implementos deportivos, oficina de control, y demds zonas y locales en los que no se permita la practica de
deportes y se encuentren reservadas al personal administrativo, de mantenimiento o servicios.

ARTICULO 103. La administracién de la instalacién, no se responsabilizara de los objetos o dinero que falten a
los usuarios.

La responsabilidad de los actos que el publico realice en las instalaciones durante la celebracion de
espectaculos o competiciones recaera exclusivamente sobre las entidades organizadoras o participantes en el
evento deportivo o recreativo.

Los usuarios deberan mantener la instalacién limpia, colaborando con los empleados, utilizando las papeleras
qgue se hayan repartidas por todas las zonas de la instalacion. Deberan respetar y cuidar todo el mobiliario,
graderias, asientos, jardines, arbolado, etc.

Las instalaciones seran utilizadas Unicamente en la practica de la especialidad deportiva para lo cual esté
autorizada.

Las zonas destinadas a vestidores y dentro de los recintos deportivos, Unicamente se encontraran los
deportistas, entrenadores, delegados y arbitros, ubicdndose el resto de acompafiantes en las graderias o zonas
destinadas al publico.

Se respetaran los horarios de funcionamiento de la instalacién, atendiendo a las indicaciones de los empleados
y lineamientos dictadas por las autoridades competentes.

Los usuarios deberan guardar la debida compostura y decencia, respetando a los demds usuarios en su faceta
social y deportiva.

El usuario debera guardar la debida compostura y decencia, tanto en los vestuarios como en la practica del
juego. No estd permitido gritar, correr en los pasillos y en general toda actividad que pueda molestar a los
demads usuarios.

Esta totalmente prohibido:

1. Fumar, comer o realizar cualquier acto que produzca desperdicios, excepto en las zonas sefialadas al
efecto.

2. Introducir animales en el recinto.

3. Vestirse y desvestirse fuera de los vestuarios.

4, La entrada de personas de un sexo a espacios reservados exclusivamente para el otro.

5. Ducharse en vestuarios reservados al sexo contrario y/o la realizacion de actos que atenten contra la
dignidad de los demas usuarios.

6. Uso de patinesy patinetas, bicicletas en las pistas de atletismo, canchas de voleibol, basquetbol y futbol
sala.

ARTICULO 104.. Cierre de las instalaciones.

El CCDRS se reserva el derecho a cerrar las instalaciones deportivas municipales dadas en administracion por
el Concejo Municipal, mediante resolucion o acuerdo debidamente motivado por la Junta Directiva, por
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razones sanitarias, de orden publico y seguridad, programaciones propias como competiciones, partidos,
cursos o cualesquiera otra que debidamente justifique e implique el mencionado cierre.

ARTICULO 105. Vestidores y duchas:

Las areas destinadas para vestidores y duchas en las instalaciones deportivas y recreativas, todo usuario deberd
de conducirse de la siguiente forma:

a) Es obligatorio el uso de sandalias en los vestidores y duchas.

b) Queda terminantemente prohibido utilizar los servicios de la instalacién, para realizar el fregado o
limpieza de utensilios de cocina, (platos vasos cubiertos etc..).

c) Los actos de vandalismo y mal comportamiento daran lugar a la expulsién inmediata de la instalacion

y la intervencién de las entidades publicas como el Ministerio de
Seguridad Publica, Organismo de Investigacidon Judicial, o a la autoridad que corresponda.

NORMAS DE UTILIZACION DEL POLIDEPORTIVO MUNICIPAL

ARTICULO 106.. Descripcién. El polideportivo municipal es el drea en donde se encuentra edificadas varias
instalaciones deportivas, reconocido como un completo deportivo, que permite realizar una gran variedad de
deportes y ejercicios. Se encuentra ubicado en el Distrito Central del Cantén de Siquirres en el Barrio
denominado “El Mangal” y es propiedad municipal. El polideportivo estd bajo administracion del CCDRS, segun
acuerdo municipal firme y vigente.

ARTICULO 107.. El acceso al complejo deportivo sera determinado por la planificacién que realice el CCDRS por
medio de lineamientos que dicte su Junta Directiva, la cual serd alimentada por las demandadas de la sociedad,
grupos y organizaciones deportivas y recreativas del cantdn. Para tales efectos del CCDRS establecerd un
horario ordinario de uso de las instalaciones y la asignacion de estas se realizard por medio de una
calendarizaciéon que al efecto lleve la persona o funcionario delegado expresamente por la Junta Directiva del
CCDRS.

ARTICULO 108.. Ademds de los requisitos establecidos por este reglamento para los usuarios de instalaciones
deportivas y recreativas, los atletas, equipos y organizaciones, deberan acatar las siguientes medidas:

a) Se accedera las dreas deportivas del polideportivo Unicamente con ropa y calzado deportivo adecuado.
b) La hora de acceso y desocupacion de las instalaciones, sera las que efectivamente tengan

reservadas, no pudiéndose ocupar éste para precalentamientos.

c) Los colegios y escuelas del municipio utilizardn las instalaciones reservadas en horario lectivo previo
acuerdo con la direccién del centro educativo.

d) Los centros educativos podran utilizar también las instalaciones en horario extraescolar previo acuerdo
con la Junta Directiva del CCDRS.

e) Los equipos, organizaciones y asociaciones del cantén podran utilizar las instalaciones mediante

acuerdos individuales suscritos entre las Directivas de las organizaciones y la Junta Directiva del CCDRS.

f) Cuando se trate de competiciones oficiales, se permitira el acceso a los equipos media hora antes para
realizar el calentamiento, desocupando en el momento de finalizar la competicion.

g) El material que cada equipo deje olvidado, no sera responsabilidad del administrador de la instalacion
deportiva.
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h) Los vestuarios se abrirdn para los entrenamientos 30 minutos antes de la hora de entrenamiento y
deberan desalojarlo 30 minutos después de la finalizacién del evento. Cuando se trate de partidos o
competencias oficiales, los vestuarios se abrirdan 30 minutos antes de la hora de comienzo del partido o
competencia debiéndolo desalojase 30 minutos después de concluido el encuentro.

i) Los delegados o entrenadores de los diferentes equipos al retirar las llaves de los vestuarios y hasta el
momento de su devolucién, en tanto las llaves permanezcan en su poder, los equipos a los que representan
seran responsables de los dafios que pudieren realizarse.

i) Durante los entrenamientos y competiciones oficiales, Unicamente podran estar en el campo de juego
lo/as deportistas, entrenadores/as y delegados/as de los equipos que estén autorizados/as, siento que el resto
de los acompafantes y seguidores/as ocuparan un lugar de las graderias o fuera del campo de juego.

k) Independientemente de las posibles sanciones en que pudieren incurrir los usuarios, el uso inadecuado
de los materiales y equipamientos de las canchas y en general de las instalaciones deportivas con que cuenta
el polideportivo, sera objeto de sancidn a sus responsables, como minimo con el pago de los desperfectos
ocasionados.

ARTICULO 109. Utilizacién del parque biosaludables.

Los parques biosaludables, son las instalaciones deportivas que se dedican a la practica de los deportes que se
puedan desarrollar en esta instalacion, cuyo acceso sera para todo publico mayor de 12 afios de edad. Ante el
incumplimiento e esta norma, cualquier accidente que suceda sera responsabilidad del encargado o encargada
del menor.

ARTICULO 110.Ademas los requisitos establecidos por este reglamento para los usuarios, equipos, asociaciones
y organizaciones deportivas o recreativas, se debera tomar en cuenta lo siguiente, para el uso de los parques
biosaludables, establecidos en el polideportivo y en el resto del cantdén:

a) Se accederd al Parque biosaludable con ropa y calzado deportivo adecuado.

b) Se recomienda que antes de realizar actividad fisica en el parque biosaludables se realice un chequeo
médico que le autorice poder realizar actividad fisica, siendo que queda bajo responsabilidad del usuario su
condicidn fisica y de salud.

d) Es prohibido en esta area la presencia animales de cualquier especie.

e) Si se comprueba algun dafio a las maquinas del parque biosaludable, se estableceran los
procedimientos y la determinacion de las responsabilidades pertinentes.

NORMAS DE UTILIZACION DE PISTAS DE ATLETISMO.
ARTICULO 111.. Descripcidn.

La pista de atletismo es un évalo formado por dos rectas paralelas entre si y unidas mediante dos curvas
idénticas. Dicho dvalo estd dividido en carriles (de 6 a 8) de 1,22 metros de ancho y tiene 400 metros de
longitud, midiendo el carril interno. Dentro del complejo deportivo denominado polideportivo municipal, se
cuenta con una pista de atletismo que rodea el campo de futbol.

ARTICULO 112. Acceso.
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Ademas de los requisitos que este reglamento establece para el uso de instalaciones deportivas, debera de
acatarse las siguientes normas para el uso adecuado de las pistas de atletismo, tanto en la ubicada dentro del
polideportivo, como en todas aquellas que se llegasen a habilitar dentro del cantén de Siquirres:

a) Se accederd a las pistas de atletismo con ropa y calzado adecuado.

b) Se debe respetar en todo momento el uso exclusivo de cada carril para un mayor ordenamiento, y de
esta forma evitar accidentes, de la siguiente forma:

-Carril 1y 2 corredores,

-Carril 3y 4 trotadores,

-Carril 5 y 6 Caminantes,

-Carril 7 y 8 silla de ruedas y Ciclismo (necesidades educativas especiales).

c) Queda prohibido en esta area la presencia de animales con la excepcidon de las personas con
necesidades especiales.

NORMAS DE UTILIZACION DE LOS ESPACIOS DEPORTIVOS PARA OTRAS ACTIVIDADES (NO DEPORTIVAS).

ARTICULO 113.. Para el uso de instalaciones municipales en el cantén y bajo administracién del CCDRS, en
cuanto a la celebraciéon de actividades culturales, espectaculos deportivos extraordinarios, actividades
extradeportivas, o en su defecto la utilizacién dentro de las instalaciones deportivas de espacios para alquiler
de locales comerciales, rétulos, bodegas u otros, se debera ajustar a lo que se indica en los siguientes articulos.

ARTICULO 114. Realizacién de eventos no deportivos. ARTICULO 114 BIS. Alquiler o uso en precario del suelo.

Dentro de las instalaciones deportivas se podran construir o instalar locales comerciales, bajo la modalidad de
alquiler o uso en precario del suelo que puede ser destinado para el servicio de sodas, bodegas u otros, de
forma permanente, temporal o por evento. Para su validez y eficacia, la Junta Directiva debera seguir la
normativa de la Ley General de la Administracién Publica o bien de la respectiva Ley de Contratacién Publica
vigente, segun sea el caso, para el otorgamiento de estas figuras. Las tarifas serdn de acatamiento obligatorio
conforme a las establecidas en forma anual por el Concejo Municipal.

ARTICULO 115. Colocacién de rétulos u otros en las instalaciones deportivas.

El CCDRS o Comité Comunal seguin sea el caso, podran autorizar la colocaciéon de rétulos o espacios publicitarios
en las instalaciones deportivas bajo su administracion, siempre y cuando obtenga beneficio econédmico. Tales
rétulos no podran hacer alusion a publicidad para bebidas alcohdlicas, anuncio de cigarrillos o aquellos que por
su contenido atenten contra los principios éticos y morales de la comunidad. El Concejo Municipal en forma
anual establecera las tarifas respectivas para los tipos de espacios publicitarios permitidos dentro de las
instalaciones deportivas y recreativas.

DERECHOS, OBLIGACIONES Y CLASIFICACION DE LOS USUARIOS RESPECTO DEL USO DE INSTALACIONES
DEPORTIVAS Y RECREATIVAS.

ARTICULO 1116. Derechos de los usuarios.

Todos los usuarios, de las Instalaciones Deportivas Municipales tendran derecho a:
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a) La utilizacién, de acuerdo a cada normativa en particular, de todos los servicios que se ofrezcan en cada
instalacidon deportiva, por parte del administrador expresamente designado por acuerdo de la Junta Directiva
del CCDRS.

b) Solicitar en cualquier momento la identificacidn de cualquiera de los empleados o responsables de los
servicios de las instalaciones, a los efectos de realizar las reclamaciones correspondientes.

e) Cualesquiera otros derechos que vengan reconocidos por la legislacion vigente y por lo dispuesto en este
reglamento.

d) Comunicar a los empleados de las instalaciones las anomalias de funcionamiento, mantenimiento,
deficiencias o incumplimiento de lo dispuesto en dicho reglamento. ARTICULO

117. Obligaciones de los usuarios.
Constituyen obligaciones de los usuarios en general:

a) Utilizar las instalaciones conforme a lo dispuesto en este reglamento y a las indicaciones de uso del
personal a cargo de las instalaciones.
b) Hacer uso correcto de las instalaciones y de su equipamiento, teniendo en cuenta que cualquier

desperfecto ocasionado por negligencia o dolo del usuario serd responsabilidad directa de este.
e) Respetar los derechos preferentes de otros usuarios, especialmente en cuanto a las reservas de horario
previamente concedidas.

d) Cancelar en sumomento las tarifas establecidas, conforme lo regula este reglamento y emitidas por el
Concejo Municipal.
e) Comportarse correctamente en las instalaciones, favoreciendo la armonia y la sana convivencia,

procurando en todo momento facilitar la labor del personal a cargo de las instalaciones, para lo cual el usuario
debera atender en todo momento sus indicaciones.

f) Cualesquiera otras obligaciones que vengan reconocidas por la legislacién vigente y por lo dispuesto
en el presente reglamento.

ARTICULO 118.. Clasificacion de usuarios:

Se distinguen las siguientes categorias entre las personas y entidades que pueden tener acceso a las
instalaciones deportivas y recreativas bajo administracion del CCDRS:

a) Usuarios en general
b) Equipos deportivos, organizaciones y/o asociaciones deportivas y comunales.

ARTICULO 119.. Del deporte estudiantil.

El acceso de los estudiantes de centros educativos publicos a las Instalaciones Deportivas, debera de constituir
un medio de coadyuvar la falta de instalaciones y equipamiento de estos en el cantén.

Durante el horario escolar las instalaciones deportivas estaran principalmente dedicadas a acoger tanto las
clases de educacidn fisica como de las escuelas y colegios del Cantén de Siquirres, en los casos que no cuenten
con tal infraestructura; con previa solicitud de la persona directora del centro educativo.

Por dicho motivo los Centros Educativos del Cantdn podran acceder a las instalaciones deportivas de acuerdo
a las condiciones del convenio suscrito de forma individualizada por cada uno de ellos con el CCDRS y
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previamente autorizado por el Concejo Municipal, siempre que lo hagan durante el horario lectivo, autorizados
expresamente por el centro educativo y siendo que los grupos de educandos debera siempre estar
acompafiados de un profesor, que sera responsable tanto de la educacion fisica como del comportamiento de
los estudiantes. ARTICULO 120. Criterios y condiciones de cesién de las instalaciones.

Los criterios y condiciones de cesidn o uso de instalaciones a los centros estudiantiles se fijaran cada afio en el
mes de marzo, teniendo en cuenta los intereses del CCDRS y en coordinacién de los centros educativos.

Para ello, con la antelacidn necesaria al inicio de las competiciones deportivas, y en el plazo establecido para
los equipos, asociaciones deportivas y federaciones, se formulara la solicitud de reservas de horario y dias para
la practica de deportes, por la direccion del Centro Educativo.

Para tal efecto, previa solicitud de los centros educativos, dentro de la planificacién anual del CCDRS debera
incorporarse este apartado como sustento, apoyo y coordinacidn con los centros educativos del cantén que
requieran de instalaciones deportivas.

ARTICULO 121. Integracién de equipos, asociaciones y federaciones deportivas.

Las personas fisicas podran integrarse en equipos, asociaciones y federaciones deportivas o recreativas
legalmente constituidos. Estos seran considerados como los Unicos representantes validos del deportista de
competicidn y podran asi hacer uso de las instalaciones deportivas municipales de acuerdo a la disponibilidad
y prioridad establecida por la Junta Directiva, en las condiciones que en este reglamento se establece, para lo
cual deben de estar debidamente inscritos ante el CCDRS como organizaciones deportivas o recreativas.

El CCRS por medio de su Junta Directiva, procurara en el mes de marzo de cada afo, establecer un programa
de divulgacidn y reclutamiento de organizaciones deportivas y recreativas en el cantdn de Siquirres; y en su
caso motivar a la sociedad civil para que se agrupen y constituyan como tales, a fin de que se propicie mayor
participacién deportiva y recreativa.

ARTICULO 122.Del uso de las instalaciones deportivas y recreativas por equipos, asociaciones u organizaciones.

Los equipos, asociaciones u organizaciones deportivas y recreativas, adscritas ante el CCDRS y legalmente
constituidas conforme la legislacién costarricense, asi como inscritas en los registros publicos
correspondientes, podrdn hacer uso de las instalaciones deportivas municipales, para la

celebracion de entrenamientos, competiciones, encuentros, exhibiciones, etc., en horarios que
no interrumpan el desarrollo normal de las actividades deportivas establecidas en la planificacion anual del
CCDRS o de los Comités Comunales. En el caso de los equipos u organizaciones deportivas o recreativas del
cantdén, no cuenten con una personeria juridica ni estén adscritas al CCDRS, podran utilizar las instalaciones
deportivas siempre y cuando cubran el costo de la tarifa respectiva, en un horario previamente coordinado y
que no interrumpan el desarrollo normal de las actividades deportivas de los demas usuarios o las programadas
por el CCDRS o Comité Comunal.

Los equipos, asociaciones u organizaciones, que cumplen todos los requisitos anteriormente indicados, que
requieran el uso de las instalaciones para una competicidn oficial, deberan presentar ante la Junta Directiva
del CCDRS, al menos con un mes de antelacion el cronograma de juegos, entrenamientos y objetivos de la
participacién en dichas competiciones oficiales, con el fin de que se valore si existe el o los espacios requeridos
para los entrenamientos y competiciones programadas por el organismo que los promueve. Los retrasos por
la emisidn de permisos solicitados a destiempo no sera responsabilidad del CCDRS.
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Los equipos, asociaciones u organizaciones deportivas y recreativas, adscritas ante el CCDRS y legalmente
constituidas, que participen en competiciones locales o regionales tendran preferencia en la utilizacién de las
instalaciones municipales propias del deporte que practican sus asociados, respecto a equipos y asociaciones
gue no tengan su sede en el municipio o que no estén adscritas al CCDRS.

Los equipos, asociaciones u organizaciones deportivas y recreativas, adscritas ante el CCDRS y legalmente
constituidas deberan solicitar por escrito a la Junta Directiva del CCDRS, las reservas de las instalaciones para
partidos, entrenamientos y/o exhibiciones. Lo cual han de hacerlo con el suficiente tiempo ya que el trabajo se
hace bajo los principios de planificaciéon y programacion.

La presentacién de solicitudes para entrenamientos durante la temporada deportiva debera realizarse ante la
Junta Directiva con antelacién. La administracidon designara los horarios de reserva, procurando armonizar los
intereses de todos ellos, siendo siempre preferentes los que tengan su sede en Siquirres y sin perjuicios a los
horarios establecidos para su utilizacién por los demas atletas o grupos deportivos.

Concedido el uso de la instalacién serd necesario identificar el nombre del equipo u organizacién, su
responsable, la actividad deportiva a desarrollar, la categoria, el nUmero de usuarios previstos, asi como la las
calidades de los deportistas participantes, indicdndose el nombre, apellidos, documento de identidad, fecha
de nacimiento todo ello antes del comienzo de la utilizacidn de las instalaciones.

El plazo del uso de la instalacién, sera determinada de acuerdo a la naturaleza del deporte y participacion del
equipo, asociacion o grupo deportivo o recreativo en la actividad para la cual se solicité el uso de las
instalaciones. Si es del caso, las reservaciones se planificardn solo por una temporada. Si este aspecto no es
considerado en la solitud

Las reservaciones y autorizaciones de uso de las instalaciones se otorgaran de acuerdo con los razonamientos
determinados por la Junta Directiva del CCDRS, sustentados sobre la base de las solicitudes presentadas. Dichos
razonamientos deberdn fundamentarse por parte de la Junta Directiva, tomando en cuenta lo siguiente:

a) Que las agrupaciones estén ubicadas o relacionados con la zona de influencia de la instalacion.

b) Que sean agrupaciones estables.

c) Que estén debidamente adscritas ante el CCDRS y legalmente constituidas conforme la legislacién
costarricense, asi como inscritas en los registros publicos correspondientes.

d) Se atenderdan por categorias y nimeros de equipos y participantes en cada actividad.

e) Se deberd tomar en cuenta la participacién y colaboracidon que proyecten con los intereses deportivos

y recreativos del cantdn y el apoyo en el desarrollo de actividades impulsadas por el CCDRS.

A partir del otorgamiento de las autorizaciones y reservaciones necesarias, todos los cambios producidos en
relacidn con los datos de la participacidon en determinada actividad, deberan ser comunicados por escrito a la
Junta Directiva. Los calendarios de encuentros para fines de semana serdn realizados por las federaciones
respectivas y enviados a la Junta Directiva con diez dias de antelacion, quienes por razones debidamente
fundamentadas podran modificar la calendarizacién de las fechas.

El otorgamiento de los permisos de usos para los entrenamientos quedara supeditada a los actos organizados
o autorizados la administracion a cargo de la instalacién deportiva, no habiendo lugar a reclamaciones cuando
por dicha circunstancia haya de suspenderse o variarse el horario de los mismos previamente autorizado. No
obstante, se comunicara dicho extremo al menos con tres dias de antelacion.
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Para el buen cuidado de las instalaciones; los integrantes de los equipos tienen la obligacién de poner en
conocimiento del administrador todas las anomalias o desperfectos encontrados al llegar al lugar. De no
hacerlo se imputara responsabilidad civil directa y personal a quien se le conceda el uso de las instalaciones.

El comportamiento en cancha, areas deportivas, vestidores, pasillos y en general dentro de toda la instalacion,
debera ser correcto, favoreciendo en todo caso la labor de los empleados, atendiendo correctamente sus
instrucciones. Las faltas de respeto e indebido comportamiento podrian llegar a determinar sanciones al
equipo y a sus integrantes. Pudiendo el administrador por disposiciéon expresa del al Junta Directiva, cancelar
previa verificacién de los hechos, la suspensidon de los permisos de uso de las instalaciones, sin responsabilidad
alguna para el CCDRS.

La prdctica deportiva, independientemente de la especialidad o disciplina que sea, se realizara con el material
y la vestimenta adecuada, no sélo en cuanto a uniformidad, sino en cuanto a proteger las condiciones de la
cancha o espacio deportivo o recreativo. Para lo cual los atletas deben de utilizar el calzado adecuado, el cual
debe de tener suelas conforme al deporte y superficie deportiva. El usuario deberad a utilizar siempre un calzado
deportivo para uso exclusivo de la disciplina deportiva del caso concreto. Los miembros del equipo técnico
(entrenadores, delegados y personal auxiliar) deberan respetar lo dispuesto en el presente apartado, tanto en
los entrenamientos como en los encuentros.

ARTICULO 129. Partidos de competicién oficial.

En los partidos de competicidon oficial, podran utilizar las instalaciones de forma gratuita o de alquiler,
dependiendo si el equipo estd o no inscrito ante el CCDR, y segun si el evento es gratuito o no. Lo cual quedara
a criterio debidamente fundado por la Junta Directiva del CCDRS.

Las agrupaciones deportivas que participen en estas competiciones, inscritos ante el CCDRS y que soliciten las
instalaciones sin pago alguno por el uso, deberan presentar planes semestrales de sus competiciones,
proyectos y colaborar con el CCDRS en el desarrollo del deporte, por medio de sus escuelas deportivas o
promocién social.

Las personas que forman parte de los equipos visitantes o cuerpos arbitrales, estaran obligados a cumplir con
la normativa legal y reglamentaria vigente.

DE LOS CURSOS Y PROGRAMAS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS
ARTICULO 123.. Organizacién de cursos y programas deportivos y recreativos.

La Junta Directiva del CCDRS, previo estudio técnico y de demanda y vialidad econdmica, sujeto a la existencia
verificada de los recursos necesarios, materializados previo informe, podra organizar los cursos y/o programas
deportivos y recreativos que demanden los usuarios del cantén.

Dichos cursos y programas se organizaran, tomando en cuenta la cantidad suficiente de ciudadanos interesados
en participar, para garantizar su viabilidad y tengan cabida en las infraestructuras que albergan las instalaciones
deportivas y recreativas con que cuenta el cantén y en especial las que estan bajo su administracion.

Estos cursos y programas, deberdn estar integrados para su ejecuciéon necesariamente en el Plan Anual
Operativo y el Presupuesto anual del CCDRS, cumpliendo en un todo el principio de programacién deportiva y
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recreativa establecido en los articulos 173 y 181 del Cédigo Municipal y en correlacién al principio de legalidad
imperante en la funcién municipal y deportiva.

ARTICULO 124. Los cursos.

Los cursos deportivos y recreativos seran actividades de duracién limitada, respondiendo a programaciones
preestablecidas por el Plan Anual Operativo del CCDRS, los cuales contardn con objetivos especificos y
generales previamente fijados. No podran reservarse las canchas, pistas, o dreas deportivas o recreativas en
las fechas y horarios destinados a dichos cursos. ARTICULO 125. Los programas.

Los programas deportivos y recreativos seran actividades cuya duracién estard disefiada en funcién de la
evolucion de los alumnos de cardcter en principio indefinido, sujetos a temporadas y condiciones del tipo de
deporte o actividad recreativa lo demande. Estos programas seran disefiados para que cualquier persona
pueda integrarse, sea cual fuere su nivel. En todo caso responderan siempre a la mayor excelencia con que
cuente el CCDRS y conforme la planificacidn institucional.

ARTICULO 126. Inscripcidn en los cursos y programas.

Podra inscribirse en los cursos y programas organizados y planificados por el CCDRS cualquier persona
interesada, previo pago de la cuota establecida al efecto. Las inscripciones se realizaran en el plazo establecido
en las convocatorias en las oficinas del CCDRS. Las inscripciones de personas mayores de edad se realizaran
personalmente y en menores de edad por medio de quien ostente su representaciéon legal. En todo caso el
CCDRS podra establecer inscripciones y pagos en linea, adoptando la tecnologia que sea garante de la seguridad
de los usuarios.

El costo de los cursos serd determinado por periodos trimestrales o mensuales segun la duracién o planificacion
de cada uno, y debera ser cancelado con una semana de antelacién a la iniciacién del mismo. En caso de los
programas deportivos y recreativos la forma de pago serd mensual.

Las cuotas Unicamente podran ser reintegrada en el siguiente supuesto:

El 100% cuando el matriculado notifique por escrito su intencién de no acudir al curso o programa con no
menos de cinco (5) dias habiles de antelacidn al inicio del curso o programa. Caso contrario no podra solicitar
la devolucion del dinero cubierto por inscripcidn.

ARTICULO 127.Programacién de actividades deportivas.

Tanto la programacion de actividades deportivas, como las personas encargadas de impartir cada una de ellas
(instructores, profesores o entrenadores), han de ser aceptadas y aprobadas previamente por el CCDRS. En
este Ultimo caso la Junta Directiva se sometera en un todo a a la Ley y el Reglamento de Contratacién Publica.

ARTICULO 128. Suspension de actividades, cursos o programas.

El CCDRS podra suspender actividades, cursos o programas, cuando por razones objetivas su continuidad o
realizacion no quede justificada técnica y legalmente, en cuyo caso seran reintegradas las cuotas canceladas a
las personas matriculadas en la proporcidn a su desarrollo.

ARTICULO 129. Obligaciones de los usuarios inscritos en cursos o programas de escuelas deportivas:

Son obligaciones de las personas inscritas en los cursos o programas de escuelas deportivas:
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a) Cancelar las cuotas establecidas para el programa. El impago dara lugar al cierre de su asistencia.

b) Participar en el curso o programa siguiendo las indicaciones del facilitador o instructor.

c) Brindar colaboracién a la comunidad por medio de los programas especiales que al efecto desarrolle el
CCDRS.

d) Participar con puntualidad.

e) Colaborar con el CCDRS en el desarrollo del deporte en el cantdn, el cual tiene relacién el curso.

ARTICULO 130 Derechos de los usuarios inscritos en cursos. Son derechos de las personas inscritas en los
Cursos:

a) Utilizar las instalaciones deportivas asignado para el desarrollo del curso.

b) Mantenimiento de los horarios y dias establecidos para prdctica, a excepciéon de que surja una causa
de fuerza mayor que lo imposibilite.

) Utilizacidn de los implementos necesarios para la prdctica de la disciplina en la cual se han inscrito.

d) Ser instruido y capacitado por medio de un profesional a cargo como instructor, facilitador o
entrenador.

DE LAS ESCUELAS DEPORTIVAS.
ARTICULO 131. Desarrollo de Escuelas Deportivas.

El CCDRS debe de establecer programas bajo el modelo de desarrollo de escuelas deportivas, utilizando las
instalaciones deportivas municipales administradas por el CCDRS por si mismo o por medio de los CC,
Comisiones estructuradas para ese fin, o bien por asociaciones deportivas como se indica mas adelante.

Entidades adscritas al CCDRS, legalmente constituidas e inscritas ante los respectivos registros nacionales, que
se encuentren al dia con todas sus obligaciones tributarias, laborales, municipales y ante la CCSS; podran en
coordinacion con el aval de la Junta Directiva del CCDRS, desarrollar escuelas deportivas o en su defecto tomar
en arrendamiento las instalaciones del CCDRS para la realizacién de esa funcion.

ARTICULO 132. Alquiler de las instalaciones deportivas para escuelas deportivas de terceros.

Las Asociaciones, Equipos o terceros, podran bajo su responsabilidad desarrollar escuelas deportivas y solicitar
en alquiler las instalaciones al administrador respectivo. Para ello deberd presentar planes anuales con la
necesidad de uso de la instalacién. Queda sujeto el uso de instalaciones al tarifario aprobado anualmente por
el Concejo Municipal y al cumplimiento de los requisitos establecidos en los articulos anteriores, previas
verificacion de cumplimiento de dichos requisitos y la adopcién de acuerdo de autorizacidn por medio de la
Junta Directiva del CCDSS.

DE LAS RESERVACIONES DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS
ARTICULO 133.. Limitacidn de reservas.

La Junta Directiva durante el mes de marzo de cada afio, limitara el maximo de horas que puede reservar por
cada semana un mismo usuario, sustentado en la demanda existente, debiendo dejar como prioridad ante
cualquier reservacion, el respeto al cumplimiento de los planes y programas anuales disefiados para el
desarrollo del deporte y la recreacién conforme al PAO vigente.
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ARTICULO 134.. El CCDRS, con antelacién suficiente, comunicard a los CC o las comisiones de administracién
de instalaciones deportivas los dias reservados por el propio CCDRS para el desarrollo de sus actividades, en
los cuales no se podran conceder reservas. ARTICULO 135.. Modificacién o anulacién de la reserva.

Cuando se encontrasen en mal estado o mantenimiento las canchas, pistas o espacios destinados al deporte y
la recreacion por disposicién expresa de la Junta Directiva del CCDRS o CC, se podra cambiar la hora de reserva
elegida por el usuario.

ARTICULO 136.. Lugar y condiciones para efectuar las reservas.

La reserva de instalaciones debera realizarse por el interesado en el lugar que determine el la Junta Directiva
del CCDRS o el CC, segun sea el caso, o por medio del mecanismo que estos determinen ya sea fisica o
virtualmente.

ARTICULO 137.. Comisiones. La Junta Directiva del CCDRS podra autorizar, mediante acuerdo, el
funcionamiento de todas las comisiones de trabajo, que sean necesarias para la consecucién de sus objetivos,
las que estaran integradas como minimo por dos miembros de la Junta Directiva y algin miembro de la
comunidad deportiva o recreativa, procurando que su integracion sea impar siempre y con alternabilidad de
género. Estas comisiones pueden ser permanentes o temporales, segun la necesidad. La Comisidn fenece con
el cumplimiento del plazo establecido a su constitucion. Al finalizar las labores encomendadas, la comisién
deberd entregar el informe respectivo.

DEL PRESUPUESTO Y ADMINSTRACION FINANCIERA DEL CCDRS
ARTICULO 138.. Para el cumplimiento de sus objetivos y metas, el CCDRS contard con los siguientes recursos:

a) La municipalidad asignard un tres por ciento (3%) de los ingresos ordinarios anuales municipales. De
este porcentaje, un diez por ciento (10%) como maximo, se destinara a gastos administrativos; el resto se
destinard en la inversidn de programas deportivos y recreativos.

b) Donaciones y regalias de personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, las cuales podran ser
nacionales o extranjeras.

c) Sumas otorgadas mediante convenios nacionales o internacionales suscritos con organismos publicos
y privados; aprobados por el Concejo Municipal.

d) Ingresos propios del CCDRS, por el cobro de las tarifas establecidos por el Concejo Municipal,
provenientes de arrendamientos, por espacios publicitarios, usos de suelo en precario de las instalaciones
deportivas, cuotas provenientes de cursos, programas o escuelas deportivas, entre otros.

e) Transferencias del ICODER.

ARTICULO 139.. La Junta Directiva debera someter el presupuesto anual, para su conocimiento al Concejo
Municipal en la primera semana del mes de julio, de conformidad con el articulo 181 del Cédigo Municipal,
juntamente con el Plan Anual Operativo que lo respalde, que serdn trasladados a la Comisidon de Hacienda y
Presupuesto para su estudio y recomendaciones.

ARTICULO 140. La Junta Directiva debera incluir en su presupuesto, el dinero de partidas especificas que tengan
en sus cuentas corrientes, siempre y cuando se respete el destino de las mismas.
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ARTICULO 141. El presupuesto debe elaborarse reflejando los planes y programas propuestos en el Plan Anual
Operativo que lo acompafia. Se ejecutard en el periodo que éste cubre de conformidad con las exigencias
legales y reglamentarias establecidas al efecto. El presupuesto debe contener una estimacion de ingresos
anuales, siendo que los gastos presupuestarios no pueden exceder los ingresos estimados. El gasto
administrativo no puede superar el diez por ciento de los ingresos totales de conformidad con el articulo 179
del Cédigo Municipal.

ARTICULO 142. Los recursos del CCDRS, solamente podradn destinarse en obras, programas deportivos vy
recreativos, segun los limites fijados por el articulo 181 del Cédigo Municipal.

Dicho presupuesto debe ser consecuente con el Plan de Desarrollo Humano Local, Plan Estratégico Municipal
y Programa de Gobierno de la Alcaldia, en materia deportiva y recreativa, y conforme a las Politicas Publicas
dictadas por el Concejo Municipal que son de acatamiento obligatorio para la Junta Directiva y demds personal
del CCDRS, las que deben reflejar las necesidades de las asociaciones deportivas adscritas y de los CC, asi como
en general a la poblacion del canton de Siquirres en materia deportiva y recreativa, sin discriminacion de
género, edad, etnia o cualquier condicidn social.

ARTICULO 143. Todo directivo, funcionario, asesor externo, o servidor del CCDRS vy sus diferentes érganos,
encargados de recibir, custodiar o pagar bienes o valores relacionados con el deporte y la recreacion o cuyas
atribuciones permitan o exijan tenencia, sera responsable de ellos y de cualquier pérdida o deterioro que éste
sufra. Ademas, responderan administrativa, civil y penalmente por el desempefio de sus funciones, deberes y
atribuciones asignados al cargo, cuando de su conducta medie dolo, culpa, negligencia o impudencia. Para tal
valoraciéon, se tomardn en cuenta, entre otros, los aspectos a que se refiere el articulo 108 de la Ley de
Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos, Ley No. 8131, del 4 de setiembre del 2001,
asi como el Principio de Probidad, tipificado en el numeral 32 de la Ley Contra la Corrupcion y el
Enriquecimiento llicito en la Administracion Publica y demds normas conexas.

Para sancionar el personal municipal se deberd atender lo dispuesto en los articulos 158 Siguientes y
concordantes del Cédigo Municipal, asi como lo dispuesto en el Reglamento Auténomo de

Servicios de la Municipalidad de Siquirres. Respecto de los miembros de la Junta Directiva se aplicara el
procedimiento establecido en el articulo 308 siguientes y concordantes de la Ley General de la Administracion
Publica.

ARTICULO 144.. Se prohibe el uso de caracter personal de dineros provenientes de ingresos por actividades
deportivas o recreativas. En caso de incumplimiento de esta disposicidn, el responsable serd expulsado del
organismo u drgano correspondiente, debiendo reintegrar el dinero, sin perjuicio de las responsabilidades a
que alude el articulo anterior.

ARTICULO 145. En ningun caso podrdn dictarse actos presupuestarios y financieros en la elaboracion,
ejecucion, liquidacion y/o modificacidn presupuestaria contrarios a las reglas univocas de la ciencia o la técnica
o a los principios elementales de la justicia, légica y conveniencia.

La Junta Directiva como maximo director del CCDRS y el equipo que le acomparie en el proceso de gestidn
administrativa, debera de apegarse fielmente a las normas de control ejercidas por la Contraloria General de
la Republica conforme a lo que establece el articulo 183 de la Constitucién Politica.
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Las normas técnicas emitidas por la Contraloria serdn de acatamiento obligatorio para fiscalizar la ejecucion y
liguidacion presupuestaria, ya que conforme al articulo 184 en su inciso b) le compete: examinar, aprobar o
improbar los presupuestos de las Municipalidades e instituciones auténomas, y fiscalizar su ejecucién y
liquidacion.

DE LA CONTABILIDAD

ARTICULO 146. Los ingresos y egresos que realice el CCDRS y sus organizaciones adscritas, deberan ser
asentados en los libros contables que para tal efecto legalice la Auditoria Municipal.

Todos los egresos deberan conforme dispone el Manual de Normas Publicas y la Ley de Control Interno,
respaldarse en acuerdos firmes y con expedientes individualizados por cada acuerdo. Los mismos deberan
constar en las actas registradas en los libros autorizados por la Auditoria y la constancia de cuantos votos fueron
salvados, cuantos aprobaron y cuantos votaron negativamente. Esto a los fines de deslindar las eventuales
responsabilidades.

Se deberan implementar las tecnologias necesarias para el buen desempefio contable financiero del CCDRS y
sus efectivos controles.

ARTICULO 147. Todos los egresos deberan encontrarse respaldados por facturas debidamente autorizadas por
el Ministerio de Hacienda, salvo aquellas que la ley misma las exceptle, pero sometido a los procedimientos
pertinentes.

ARTICULO 148.La contabilidad del CCDRS deberd seguir el procedimiento establecidos en las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico, de acuerdo con lo dispuesto para entidades publicas por la
Contraloria General de la Republica y la Contabilidad Nacional del Ministerio de Hacienda y normas
internacionales de contabilidad. ARTICULO 149. EI CCDRS deberd ajustar sus procedimientos para con los
proveedores de bienes y servicios, respecto de las regulaciones pertinentes sobre la factura electrdnica sin
excepcion alguna; salvo los casos explicitos contemplados en la Ley del Impuesto sobre el Valor Agregado.

DE LAS ADQUISICIONES DEL CCDRS

ARTICULO 150. Todas las adquisiciones que lleve a cabo el CCDRS se regira por la Ley General Contratacién
Publica y su respectivo reglamento.

ARTICULO 151. EI CCDRS realizara todo su proceso de compras publicas, por medio del sistema digital unificado
de compras publico que establezca el Ministerio de Hacienda. Toda adquisicidon que se realice fuera de este
sistema sera invalida.

ARTICULO 152. El proceso de adquisicidn sera impulsado y desarrollado por el funcionario designado por la
Junta Directiva CCDRS, al cual le corresponderd dar el seguimiento y cumplimiento como fiscalizador del
contrato, bajo el procedimiento establecido el sistema digital unificado de compras. Para tales efectos la Junta
Directiva del CCDRS, deberd impulsar la capacitaciéon del personal que estard a cargo de la fiscalizacion e
impulso del proceso de contratacion publica, pudiéndose apoyar para la implementacion del proceso de
compras publicas en asesores externos.

ARTICULO 153. Se entiende como parte de las adquisiciones por bienes y servicios, todos los desembolsos por
servicios personales brindados por el personal no permanente del CCDRS, sumas que se paguen a personas
fisicas o juridicas, asi como a Instituciones publicas o privadas por la prestacion de servicios no personales o el
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uso de bienes muebles o inmuebles, compra de materiales, servicios y suministros necesarios para el normal
desempeno del CCDRS. Forma parte de estos rubros, los servicios que se contraten para entrenadores,
facilitadores, instructores, profesionales liberales, los cuales se generaran bajo la figura de servicios
profesionales.

ARTICULO 154. El refrendo de los contratos se regiran con las estipulaciones que al efecto establece las normas
técnicas emanadas por las autoridades competentes. Los refrendos, los otorgara el asesor legal del CCDRS o en
su defecto la Unidad Juridica de la Municipalidad de Siquirres.

ARTICULO 155. Todos los pagos por concepto de érdenes de compra y pagos por bienes y servicios se
efectuardn Unicamente mediante transferencia electrdénica, excepto aquellos que se realicen a través de Caja
Chica de acuerdo con la normativa especial en la materia que

establece este reglamento.

ARTICULO 156.. Todo el proceso de contratacién publica, a saber: inicio, desarrollo del procedimiento del
concurso, adjudicacidn, ejecucién, pago, recursos administrativos, finiquito normal o anormal del proceso de
contratacidén, recepcion de bienes y servicios; se desarrollard por medio del sistema unificado de compras
publicas oficial, para tal efecto el CCDRS deberd asignar y capacitar a la o las personas que sean destacadas en
esta labor.

ARTICULO 157. Todo pago que se ordene, debe de constar en el acta de la sesién de Junta Directiva respectiva
en forma expresa y con relacion a la razén y sustento del mismo; debe hacerse contra la documentacién de
respaldo, a saber: orden de compra, orden de pago por servicios, informe de servicios y la factura electrénica
previamente enviados y subidos al sistema unificado de compras publicas; se debera acreditar el nombre del
funcionario que lo ordend e insertarse la firma del mismo como respaldo del egreso ordenado; segun lo
establecido en los articulos 118 y 119 del Cédigo Municipal.

ARTICULO 158. Toda compra publica debera hacerse con cargo a la partida presupuestaria respectiva. Para
esos efectos, el Tesorero de Junta Directiva con apoyo del contador debera hacer constar de previo y por escrito
a iniciar un procedimiento de contratacion, que existe el respectivo contenido presupuestario en relacién al
PAO, sobre cada nuevo proceso de compra.

ARTICULO 159. Sobre Los Contratos Por Servicios Profesionales.

Los servicios de contabilidad, juridicos, asesores-gestores administrativos, financieros y deportivos; asi como
chapeadores, servicios generales de mantenimientos, misceldneos, mensajeros, promotores deportivos,
entrenadores, instructores, secretarias o personal para levantamiento de actas, cuando sean requeridos, seran
contratados por servicios profesionales, todo de conformidad con este reglamento en relacién con la normativa
de contratacidon administrativa vigente. Estos funcionarios no generardn relacién de empleo publico y por lo
tanto no se les cancelaran cargas sociales, aguinaldo, ni derecho alguno derivado de relaciones laborales.

ARTICULO 160. Toda contratacién que realice el CCDRS, respecto a los programas de juegos nacionales deberan
estar debidamente planificados y presupuestados, por lo cual al ser parte de una actividad ordinaria del CCDRS,
debera de realizar las contrataciones programadas en el plan anual de compras por la via ordinaria, en cuanto

59




a la alimentacién, transporte, hospedaje, equipamiento y demas adquisiciones, para que los atletas puedan
cumplir con sus justas deportivas, bajo principios de transparencia y probidad por parte del CCDRS.

ARTICULO 161. Aplicacidon armdnica del Ordenamiento Juridico.

Para todos los efectos no regulados en este reglamento respecto a los procedimientos presupuestarios,
financieros, administrativos y contables del CCDR, se aplicara en forma arménica el ordenamiento juridico
costarricense respetando las reglas univocas de la ciencia y de la técnica, asi como los principios elementales
de la justicia, légica y conveniencia, en garantia de los principios del control interno, publicidad, transparencia,
probidad y debido proceso, mediante las siguientes normativas:

-Constitucidn Politica.

-Codigo Municipal.

-Ley General de la Administracion Publica, N.° 6227.

-Ley General de la Administracidn Financiera y presupuestos publicos. N2 8131 y su reglamento.

-Ley General de Control Interno, N.° 8292.

-Ley de Contratacion Publica N.° 9986 y su Reglamento

-Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico

-Normas Internacionales de Contabilidad (NIC)

-Normas Internacionales de la Informacidon Financiera (NIIF)

-Normas para el Ejercicio de Auditoria Interna en el Sector Publico.

-Normas de Control Interno para el Sector Publico, N-2-2009CO-DFOE.

-Normas Generales de Auditoria para el Sector Publico.

-Normas Técnicas Sobre Presupuesto Publico, Directrices, manuales, modelo guias internas y lineamientos para
formulacion, presentacidn, aprobacién, remisién y registro de documentos presupuestarios emitidos por la
Contraloria General de la Republica.

-Manual de Procedimientos Presupuestarios del CCDRS

-Jurisprudencia emanada por las Salas de la Corte Suprema de Justicia y Tribunales Superiores.

-Informes y resoluciones de la Contraloria General de la Republica y dictamenes y opiniones juridicas de la
Procuraduria General de la Republica. Asi como los informes de auditoria emanados de la Auditoria Interna de
la Municipalidad de Siquirres.

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 162. Cualquier reforma que se proponga a este reglamento, se pondra en conocimiento del CCDRS,
para su andlisis y recomendacion, el que debera dar un informe no vinculante al Concejo Municipal en un plazo
de diez dias habiles.

ARTICULO 163. Se deroga cualquier disposicién reglamentaria anterior, que se contraponga a este Reglamento

ARTICULO 164. Rige a partir de su publicacién en el Diario Oficial La Gaceta.

6. PAGO TECNICO ESPECIALIZADO EN COMPRAS DE CONTRATACION PUBLICA
ASISTENTE ADMINISTRATIVA
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SESION EXTRAORDINARIA NUMERO 012-2023 DEL 09 OCTUBRE 2023

I. Considerando que este Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Siquirres, ha iniciado
el proceso de implementacién de uso de SICOP para la realizacion del proceso de compras,
debido a que es parte de la necesidad para la efectividad, desarrollo y mejoramiento de los
procesos, se acuerda pagar el programa de especializacion técnica en compras de
contratacion publica a la funcionaria Gentel Taylor Cambronero, quien funge como Asistente
Administrativa de este Comité de Deportes, ya que la misma sera la encargada de operar
SICOP vy realizar los procesos de contratacion de este Comité de Deportes, de acuerdo alo
estipulado en el reglamento, es de suma importancia que cuente con el conocimiento
necesario para llevar a cabo las funciones.

61




Ninotchka Benavides Badilla
Presidente CCDR Siquirres

Luis Cedefio Pérez
Secretario CCDR Siquirres
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